Anexa 1
FIȘA POSTULUI VOLUNTARULUI

1. Elemente de identificare a postului

Voluntar:			Prenumele și NUMELE
Facultatea/ Structura:	se scrie facultatea / structura unde se desfășoară activitatea de voluntariat
2. Obiectivele generale

· Implicare în organizarea și desfășurarea activităților, evenimentelor și proiectelor propuse de SSA;
· Promovarea activităților, evenimentelor și proiectelor propuse de SSA, atât în mediul online, cât și offline.

3. Descrierea atribuțiilor și responsabilităților voluntarului

	3.1.Atribuții și responsabilități:
· îndeplinește sarcinile stabilite respectând normele legale în vigoare;
· participă …………….;
· creează ……………….;
· promovează ……………………………….;
· se implică în realizarea ……………………………..;
· se implică în redactarea ………………………………….;
· Respectă Regulamentele Universității;
· Menține ordinea și curățenia în spațiile în care își desfășoară activitatea de voluntariat;
· Păstrează și folosește adecvat bunurile pe care le are în folosință;
· Participă la întâlnirile la care este convocat, în vederea organizării activității pe care o desfășoară în regim de voluntariat.

	3.2.Atribuții și obligații cu privire la securitate și sănătate în muncă și situații de urgență:
3.2.1. În domeniul securității și sănătății în muncă:
a. să își desfășoare activitatea astfel încât să nu își pună în pericol propria securitate şi sănătate cât şi cea a celor cu care colaborează în cadrul voluntariatului;
b. [bookmark: _GoBack]să utilizeze corect, cu respectarea instrucțiunilor și a normelor de securitate a muncii, logistica pusă la dispoziție de către UAIC numai pentru activitățile prevăzute în această fișă;
c. să nu procedeze la scoaterea din funcțiune, modificarea, schimbarea sau înlăturarea arbitrară a dispozitivelor de securitate proprii, în special, ale mașinilor, aparaturii, uneltelor, instalațiilor tehnice şi clădirilor și să utilizeze corect aceste dispozitive de protecție;
d. să solicite și să poarte echipament individual de protecție atunci când activitățile desfășurate impun acest lucru;
e. să utilizeze corect echipamentul individual de protecție acordat iar după utilizare, să respecte instrucțiunile privind curățarea, depozitarea și păstrarea acestuia;
f. să comunice imediat coordonatorului de voluntari sau angajaților desemnați cu atribuții specifice în domeniul securității și sănătății, orice situație pe care o consideră un pericol pentru securitate și sănătate și orice defecțiune observată la sistemele de protecție ale echipamentelor tehnice și clădirilor;
g. să aducă la cunoștința coordonatorului de voluntari accidentele de muncă suferite de propria persoană și de alte persoane participante la activitățile pe care le desfășoară;
h. să coopereze cu coordonatorul de voluntari și/sau cu angajații cu atribuții specifice în domeniul securității și sănătății, în condițiile legii, atât timp cât este necesar, pentru a face posibilă realizarea oricăror măsuri sau cerințe impuse de autoritatea competentă în domeniu;
i. să respecte și să-și însușească prevederile stipulate în Contractul de voluntariat;
j. să își însușească și să respecte prevederile legislației din domeniul securității și sănătății în muncă și măsurile de aplicare a acestora conform instrucțiunilor proprii ale UAIC;
k. să participe la instruirile periodice privind sănătatea și securitatea în muncă, prevenirea și stingerea incendiilor;
l. să-și desfășoare activitatea respectând normele de sănătate și securitate în muncă, normele de apărare împotriva incendiilor, regulile de sănătate și igienă individuală;
m. să anunțe prin serviciul 112 o echipă specializată atunci când este martor sau implicat într-un incident periculos sau accident.
n. să nu se prezinte la activitatea de voluntariat în stare de ebrietate;
o. evitarea prezentei, în îndeplinirea sarcinilor primite de la coordonatorul de voluntari, în stare de oboseală sau într-o stare fizică care poate pune în pericol sănătatea sa sau a altor persoane.
3.2.2.În domeniul situațiilor de urgență
a. să nu utilizeze aparate electrice, cabluri electrice, prize, întrerupătoare, dispozitive de protecție cu defecțiuni sau cu improvizații;
b. să nu suprasolicite rețeaua electrică prin folosirea simultană a mai multor receptori;
c. să nu lase nesupravegheate aparatele electrice sub tensiune;
d. să nu intervină în instalațiile electrice;
e. să nu folosească chibrituri, lumânări, brichete sau alte surse de aprindere, în spaţii cu pericol de incendiu, respectiv în încăperi în care sunt depozitate materiale combustibile sau inflamabile;
f. să nu fumeze în interiorul clădirilor UAIC;
g. să rețină următoarele numere de telefon şi să le apeleze atunci când este cazul:
· 112 – Sistemului Național Unic pentru Apeluri de Urgență
· 0232/201322 – Serviciul Intern de Prevenire și Protecție - UAIC
· 0232/201333 - Remiza PSI – UAIC
· 0232/201321 – Dispecerat Pază - UAIC

	3.3. Se interzice:
· prezentarea la activitățile de voluntariat într-o ținută sau stare fizică indecentă;
· consumul, introducerea sau facilitarea introducerii de produse alcoolice și/sau stupefiante în UAIC;
· atitudinea jignitoare față de salariații structurii / facultății în care își desfășoară activitatea de voluntariat, față de ceilalți colegi voluntari sau față de alte persoane din afara instituției cu care intră în contact în timpul activității sale de voluntariat;
· realizarea unor lucrări pentru alte scopuri decât ale Universității;
· săvârșirea de fapte care sunt contrare normelor de etică și deontologie profesională;
· scoaterea din incinta Universității a oricăror bunuri.
Nerespectarea atribuțiilor din prezenta fișă poate atrage întreruperea contractului de voluntariat fără posibilitatea de încheiere a unui contract nou.



4. Relaționare

· Subordonare:	Decan / Director / Șef Serviciu / Coordonator voluntari
· Colaborare:	cu angajații facultății / structurii și ceilalți voluntari

5. Condiții de desfășurare a activității de voluntariat

Locul desfășurării activității de voluntariat:	e.g. Corp A / Corp B…, Biroul / Sala nr. ……)
Mijloace și materiale cu care lucrează:	echipamente electronice [PC, laptop, multifuncțională, telefon fix și mobil) etc.], mobilier de birou, etc.
Condiții fizice de muncă:			normale; muncă de birou și/sau de teren

Întocmit,
	
	Semnătura
	Data

	Prenumele NUMELE
Decan / Director / Șef Serviciu / Coordonator voluntari
	
	zz.ll.aaaa



Am luat la cunoștință,
	
	Semnătura
	Data

	Prenumele și NUMELE
Student
	
	zz.ll.aaaa
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