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Avizat in Sedinta Consiliului SD Chem

Procedura de recrutare a resursei umane pentru activitati specifice programului de
studii universitare de doctorat, domeniul de doctorat Chimie

1) Procesul de selectare a resursei umane care desfasoara activitati specifice programului de
studii universitare de doctorat se realizeaza in conformitate cu prevederile Legii nr. 199/2023
si OM nr. 3020/2024.

2) Porzitiile vacante din Statul de functii al SD Chem de la IOSUD-UAIC se publica pe site-ul
scolii pentru asigurarea transparentei.

3) Procesul de selectie si recrutare a resursei umane cuprinde urmatoarele etape:

e publicarea pe site a posturilor vacante din SF al SD Chem in primele doua saptamani
ale lunii august, imediat dupa definitivarea procesului de admitere la studii
universitare de doctorat;

e depunerea candidaturilor pentru fractile vacante vizate a fi ocupate in urma
procesului de selectie (ultimele doua saptamani ale lunii august si prima saptamana
din luna septembrie), si

e selectia specialistilor.

4) Numarul posturilor vacante ce pot fi propuse pentru anul universitar urmator este identificat
de catre Directorul SD Chem prin analiza evolutiei efectivului de studenti doctoranzi
(Formular SME_SD_Chem_RU 03 _FL_ESD), cu informarea conducatorilor de doctorat si
obtinerea unui aviz formal din partea acestora. Ulterior avizarii prin consultare, Directorul SD
Chem dispune postarea pe site a informatiei legate de numarul posturilor vacante.

5) Fiecare candidat la ocuparea unei fractii de norma vacanta din SF, al SD Chem de la IOSUD-
UAIC, inainteaza Directorului SD Chem o Cerere de candidatura in care sunt mentionate
pozitia din SF, fractia de norma si tipul activitatilor vizate, insotita de:

o CVyilista de lucrari (pentru cadrele titulare UAIC); sau

e Dosar de candidatura (pentru specialistii din alte institutii).

6) Dosarul de candidatura include documentele:

e documente de studii in copii certificate pentru conformitate cu originalul de catre
secretariatul unitati de provenienta (pentru diplomele de licenta, master / studii
aprofundate, de doctor si/ sau abilitare);

e adeverinta care atesta functia didactica / de cercetare detinuta si fractiunea de
norma suplinita la unitatea la care este titular;

e acordul scris al institutiei de provenienta;

e CVsilista de lucrari.

7) La Inceputul lunii septembrie, Directorul SD Chem centralizeaza lista tuturor candidaturilor
pentru fractile vacante din SF al scolii (activitatii de tip CAD, SAD, TD si CSRD), verifica
conformitatea documentelor de candidatura, si propune Consiliului SD Chem, spre analiza si
avizare / aprobare:

o Lista centralizatoare a specialistilor identificati ca fiind adecvati pentru desfasurarea
in noul an universitar a activitatilor aferente programului de studii universitare de
doctorat, domeniul stiintific Chimie, si care detin calificarile si competentele
profesionale necesare pentru desfasurarea activitatilor din statul de functii al SD
Chem de la IOSUD-UAIC (Formular SME _SD Chem RT 02 FL LCCFVCQ), si
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https://www.chem.uaic.ro/files/File/2025-2026/scoala-doctorala/legislatie-nationala/sintact-legea-199-2023-a-invatamantului-superior-2-actualizare-ian-2026.pdf
https://www.chem.uaic.ro/files/File/2023-2024/doctorat/doctorat/ordin-3020-2024-regulamentul-cadru-privind-studiile-universitare-de-doctorat.pdf
https://www.chem.uaic.ro/ro/scoala-doctorala/resursa-umana-sd.html#PosturiVacante
https://www.chem.uaic.ro/files/File/2025-2026/scoala-doctorala/doctoranzi/formular-sme_sd_chem_ru_03_fl_esd_evolutie-efectiv-studenti-doctoranzi.pdf
https://www.chem.uaic.ro/files/File/2025-2026/scoala-doctorala/sme-rt/formular-sme_sd-chem_rt_02_fl_lccfvc_lista-candidaturi-fractii-vacante-si-calificari.pdf
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10)

11)
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e Componenta comisiei de indrumare si integritate academica (CIlIA), propusa de
conducatorul de doctorat pentru fiecare student doctorand inmatriculat la doctorat in
anul | de studii.

Dupa verificarea si aprobarea Listei centralizatoare intocmita dupa Formularul SME_SD
Chem RT 02 _FL LCCFVC si a ClIA propus pentru fiecare student doctorand inmatriculat

la doctorat in baza Contractelor de studii universitare de doctorat semnate, se emit Hotarari
ale Consiliului SD Chem si Decizii de constituire a componentei CIIA pentru studentii
doctoranzi inmatriculati in anul | (Formular SME SD Chem RT 03 FL DEC decizii
constituire comisie CIIA).

Pentru candidaturile la fractile vacante de norma, cu activitati de indrumare (CSRD) ale
studentilor deja in stagiu, avizarea se realizeaza doar in baza inregistrarii Cererilor pentru
noul an universitar si a depunerii documentelor CV si lista de lucrari actualizate.

Ulterior se demareaza procedura de intocmire a Statului de functii (SF) al SD Chem, cu
respectarea calendarului institutional si a reglementarilor privind intocmirea acestora pentru
personalul didactic si de cercetare. Statele de functii astfel intocmite sunt aprobate prin
Hotarari de Senat UAIC. Lista personalului asociat normat in SF al SD Chem de la IOSUD-
UAIC este generata direct din platforma institutionala psf.

Dupa aprobarea in Senat a Statului de functii, pentru fiecare persoana care desfasoara
activitati in scoala, Directia Resurse Umane a UAIC gestioneaza incheierea Contractelor
individuale de munca la plata cu ora, cu respectarea actelor normative in vigoare.
Contracte individuale de munca se incheie si pentru membrii Comisiilor de analiza si
sustinere publica a tezelor de doctorat, validati prin Decizia emisa de Rectorul UAIC.

Director SD Chem
Prof. univ. dr. habil. Cecilia ARSENE
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