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FACULTATEA DE CHIMIE

FISA POSTULUI
CANCELAR FACULTATE

Titular (numele si prenumele): Conf.dr. Adrian BIRZU
CNP:

Cancelarul are rang de prodecan. Este responsabil in fata Consiliului facultdtii, a
Decanului si a Cancelarului General.
Atributii:

-Coordoneazi activitatea secretariatului facultétii;

-Pregateste reuniunile Consiliului facultdtii i se preocupd de pregatirea
materialelor ce urmeaza a fi prezentate in sedintele Consiliului Facultatii;

-Coordoneazi circulatia actelor si a hotararilor in interiorul facultatii, cat si
spre Rectorat, Cancelar general si Senat;

-Organizeaza concursurile pe posturi la nivelul facultatii si verificd indeplinirea
conditiilor legale ale desfasurdrii concursurilor pentru ocuparea posturilor didactice;

-Elaboreaza si propune Regulamentul de functionare a facultatii, Regulamentul
de alegeri, Regulamentul de admitere, Regulamentul de burse;
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