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FACULTATEA DE CHIMIE

FISA POSTULUI
DIRECTOR DE DEPARTAMENT

Titular (numele si prenumele): Conf. univ.dr. Lucian BIRSA
CNP: )
Directorul de Departament rdspunde in fata Decanului si a Consiliului Facultatii de
Indeplinirea sarcinilor aferente functiei sale.
Atributii:
-Reprezinta departamentul in relatiile cu alte facultiti din Universitate sau cu alte
institutii similare din afara Universitatii;
-Coordoneaza activitatea de punere in aplicare a hotararilor Consiliului facultatii
si biroului precum si a hotérarilor Biroului Senatului Universitatii;
-Coordoneaza implementarea Programelor de profesionalizare didactica
prevazute de Legea invé;éméntului si Ordinele MECT;
-Asigurd managementul didactic si al calitatii din departament;
-Alocd utilizarea resurselor financiare bugetare si extrabugetare;
-Coordoneaza sesiunile de examene si examenele de finalizare a studiilor;
-Asigura respectarea normativelor si regulamentelor in vigoare;
-Elaboreaza statul de functiuni al departamentului;
-Propune Consiliului Facultétii scoaterea la concurs a posturilor, promovarile si
demiterea sau sanctionarea personalului din cadrul departamentului;
-Este responsabil de respectarea normelor de Siguranta Muncii, Paza si Stingerea
Incendiilor si Apararea Civila din departament;
-Propune calendarul activitétilor didactice;
-Asigura indeplinirea indicatorilor de finantare C.N.F.L.S. si C.N.C.S.L.S.;
-Programeaza consultatiile si propune decanatului programul verificarilor pe
parcursul anului universitar;



-Elaboreaza planurile de invdtamént pentru specializdrile din departament
inclusiv pentru masterate, postuniversitare si IFRD;

-Coordoneaza activitatea de cercetare stiintificd a departamentului;

-Analizeaza continutul figei disciplinei, a cursurilor §i indrumétoarelor propuse
pentru multiplicare;

-Asigurd coordonarea tematicilor de licentd, diploma sau dizertatie pentru
specializarile din departament;

-Asigurd si urmareste. modul de perfectionare profesionald a personalului

didactic; B

-Intocmeste graficul cu concediile de odihna ale cadrelor didactice si ale

personalului auxiliar;

-Coordoneazd utilizarea i gestionarea corespunzitoare a bazei materiale a

departamentului;

-Réaspunde de calitatea tuturor documentelor elaborate la nivel de departament
si incadrarea acestora in normativele in vigoare;

-Aprobad statul de functiuni al departamentului si a specializirilor patronate de
departament inclusiv pentru masterate, postuniversitare si [IFRD;

-Verifica si semneaza referatele de plata cu ora;

-Coordoneaza propunerile temelor de licenta si disertatie;

-Propune comisiile pentru concursurile didactice;

-Verifica repartizarea temelor de licenta si disertatie;

-Propune masuri de atragere si utilizare a resurselor financiare §i incadrarea
salariald a personalului din departament;

-Preia atributiile functiei de Prodecan.

DATA: 13 MARTIE 2008
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