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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editici procedurii operationale

Elemente privind Numele si
responsabilii/ prenumele / Funcjia Data Semnatura
operajiunea Funclia
1 2 3 4 5

Birou Programe 958 .70y (Y

Elaborat Grup de lucru Didactice Universitare S
si Postuniversitare i

. Verificat (avizarea -Adri 2 Us

con;inutul(m) ggﬁsﬁ[ﬁ&we Serviciul Seolarime 50, O UQM

Aviz conformitate cu Secretariatul Biroul managementul 7

Procedurd de sistem Comisiei de calitaii 20,08 ,10]3

privind elaborarea monitorizare

procedurilor documentate
Biroul Executiv al
Consiliului de
Administratie
Aprobat

Birou Programe
Arhivarc original Didactice Universitare
i Postuniversitare
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3. Scopul procedurii

Procedura stabileste etapele, metodologia, criteriile i responsabilititile care stau Ja baza
elabordrii, revizuirii, avizarii $i aprobarii planurilor de invitimant pentru programele de studii
universitare de licenta si master.

4. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd in toate facultitile Universitatii cave desfisoard programe de studii
universitare de licentd si master, pentru toate formele de invatimént (cu frecventd, cu frecventd
redusi, la distant3).

5. Documente de referinti aplicabile activiti{ii procedurale

5.1.

Legislatie primari:
Legea nr. 199/2023 a invatamantului superior;

Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si
completirile ulterioare;

Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului
ar. 75/2005 privind asigurarea calitafii educatiei, cu modificdrile §i completarile
ulterioare;

Legii educatiei fizice §i sportului nr. 69/2000;

Hotararea de Guvern nr. 1011 din 8 octombrie 2001 privind organizarea i funcfionarea
invatdmantului la distanti si a invatdmantului cu frecventd redusa in institutiile de
Invatdmant superior;

Hotarirea de Guvern nr. 1418/2006, pentru aprobarea Metodologiei de evaluare

externd, astandardelor, a standardelor de referintd si a listei indicatorilor de
performantd a ARACIS;

Hotirdrea de Guvern nr. 404 din 29 martie 2006 privind organizarea §i desfisurarca
studiilor universitare de masterat;

Ordin MECI nr. 3617/2005, privind aplicarea generalizatd a Sisternului European de
Credite Transferabile, cu modificirile si completérile ulterioare;

Ordin MEC ar. 3928 din 2005 privind asigurarea calititii serviciilor educationale in
institutiile de invatamant superior;
Ordin MECTS nr. 625172012 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind

organizarea, desfasurarea si normarea activitajilor didactice ta formele de invi{amant
{a distantd si cu frecven{d redusi fa nivelul invitimaéntului superior;

Ordin MEC Nr. 3850:2017 din 2 mai 2017 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare a programelor de formare psihopedagogici in cadrul institutiilor de Invaimant
superior acreditate in vederea certificirii competentelor pentru profesia didactic;
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5.2

H

ARACIS, Ghidul activititilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare
si a institugitlor de invatamant superior, aprobat de Consiliul ARACIS in sedinta din
17 notembrie 2006, cu modificartle si completarile ulterioare;

ARACIS, Standarde specifice pentru programele de studii din  domeniile

fundamentale;

Alte acte normative care reglementeaza invatdmantul superior.

Reglementari interne:

Canta Universitatii ,,Alexandru Ioan Cuza” din lasi,

Procedura operationald de organizare a activitdfii privind gestiunca rezultatelor
obtinute de studenti la evaluarile finale la disciplinele incluse in planurile de
invatamant;

Regulamentu] privind activitatea profesionald a studentilor, ciclul studii universitare
de licen(a;

Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor, ciclul studii universitare
de master;

Metodologia privind modul de desfasurare a activitdtilor de predare, invitare,
cercetare, aplicatii practice 51 evaluare, la forma de invdtdimant cu frecventd, prin
utilizarea unor resurse electronice, informatice si de comunicatii sincrone specifice.

6. Definitii 5i abrevieri ale termenilor utilizati
6.1. Definitii ale termenilor

Nr.

— Termcaul Definitia gi/sau, daca este cazul, actul care definegte termenul
Reprezintd acordarca formald a creditelor pentru studenii si alfi cursanti care sunt
L. ::Z:ial]:raii CTS alocate calificarii gi'sau componentelor acesieia, daca acegtia ating rezultatcle
invijarii aga cum au fost definite.
Alocarea Reprezintd procesul de atribuire a unui numir de credite unor calificdri, unor
& creditelor ECTS  programe de swudii sau unei singure componente educationale.
? Forma de cvaluare finald care constd in discutii, fucrdri dc laborator, lucrari
3 Colocviu X
practice.
4. Comisia Comisia de monitorizare, coordonarc.si indru_marc mctodofogica a dczvolu‘xr'fi
sistemului de control managerial a Universitip , Alexandiu loan Cuza™ din lagi.
5. Compartiment Faculiate departament/dircclic/serviciw/birou/centru.
6 Cursuri sincron  Cursuri la care studentii i cadrele didactice participd in acelagi timp. dar in locatii
' online separate, in general altele decit campusut universitar,
Valori numerice alocate unor unitafi de cursun $i altor activitagi didactice, Prin
Creditele de creditele de studiu .lrnnsfcrabi]c sc apreciazd, in medie, car:nilalca de m_uncé. sul?
7 stodiu toatc aspectele ci, efectuatda de student pentru insusirca cunostinjclor si

transferabile

competenielor specifice vnci discipline. Se acorda un credit pentru volumul de
munca care ii revine unui student cu frecvenyd la zi pentru a echivala 25 ore de
pregitire pentru dobédndirea rezultatelor invapirii.
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Definitia si/sau, dach este cazul, actul care defineste termenul

Este cadru didactic universitar, ales Director de Departament jn cadrul unei
Facultagi.

Asigurd dobindirea unor competenie suplimentare sau aditionale in raport cu
formaiia de bazi, precum §i lirgirea orizontului de cunoagtere, dezvoltarea
capacitifilor de acces la informatie, de autoformare, a foriei de adaptare la
dinamica stiintelor i a profesiunilor.

Asigura dobdndirea competentelor specifice in una din specializirile subordonate
domeniului de bazd, precum §i in unele domenii interdisciplinare necesare
specialistului in exercitarea practica a profesiei.

Fac parte din trumchin} comun de formare intr-un domeniu larg de specializare si
asigurd pregitirea fundamentali necesard accesului la oricare dintre specializirile
(profesiile) din cadrul domeniului respectiv.

Arie de pregitire universitara, aprobatd prin Hotérdre de Guvern, definitd prin
cunostinte i competenge generale §i de specialitate. Domeniul de studiu cuprinde
una sau mai multe specializari universitare,

Ramuri a cunoasterii $i a pregatirii universitare, definitd prin cunogtinte §i
competente generale, aprobati prin Hotérdre de Guvern, Domeniul fundamcntal
cuprinde unul sau mai multe domenii de studii universitare.

Forma initiald sau actualizata, dup3 caz, a unei proceduri de sistemy/ operationale,
aprobatd s difuzata.

Activitate de evaluare programati la sfirgitulb activitatilor unei discipline a
Planului de invajimant, pentru care se acordi ua timp individual de pregatire.
Evaluare finald va cuprinde o evaluare pe parcurs (in cadrul seminariilar, al
lucrdrilor practice, proiectelor, §i al altor forme prevazute in planurile de
tnvijaméant) $i un examen final.

Ponderca evaludrii pe parcurs din nota finald se stabileste prin Fiya disciplinei.
Evaluarile finale pot fi sub forma de examen (E) sau colocviu (C) yi s desfagoard
in sesiunilc de cxamene stabilite prin structura anului universitar.

Activitate de evaluare programata in timpul desfasuririi procesului de instruire,
cdreia i se acord3 un timp individual de pregétire si care este inclusa in procedura
finald de notare; cvaluarca pe parcurs se face prin acordarea unei note care
reflectd nivelul de calitate al indeplinirii activitdtii desfésurate pe parcursul
semestrului.

Forma de ¢valuare finald a competentelor acumulate la incheierea unei discipline
sau a unui program de studiu. Examenul poate fi organizat prin una sau mai multe
probe si poate fi scris sau oral.

Examen oral: mod de evaluare prin comunicare orala directd intre student si
cadrul didactic, constand in evaluarea raspunsucilor date la subiectele de pe
biletul de examen tras de student, respectiv la intrebirile suplimentare.
Examenul scris face posibild evaluarca dirccta, concomitentd a unui grup de
studenti. [n general, aceasta urmireste evaluarea cunogtiniclor tcoretice precum
si aplicarca acestora. Proba scrisd poate fi realizata in diferite moduri, de la teste,
la descrierea detaliatd a subiecielor, la rezolvarea problemelor, studii de caz,
sinteze, demonstratii §i argumentiri. Documentele principale ale probei scrise
sunt subiectele, baremul de corectare §i lucrarea studentului.

Forma de organizare a proceselor didactice care implica frecventa obligatorie.

Formd de organizare a procesclor didactice carc implica inlocuirea orelor de
predate cu activitdi de studiu individual si intilniri periodice, de reguld
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Definitia si/sau, dacd este cazul, actu] care defineste termenul

sdptamdnal, cu studentii pentru desfagurarca activitatilor aplicative obligatorii
prevazute in planul de Invaidmant.

Formd de organizare a proceselor didactice carc implicd inlocuirca orelor de
predare cu activitifi de studiv individual gi intdlniri periodice, desfisurarca
seminarclor prin sisient tutorial §i, obligatoriu, a tuturor activitdfitor care dezvoltd
competenic §i abilitap practice in sistern faté in fata.

Cursuri la care studentii si cadrele didactice participa in acelagi timp, dar in locatii
separate, in general altele deedt campusul universitar.

Ansamblu de discipline si activitdfi programate peatru instruire §i cvaluare,
reunite intr-o conceptic unitarit din punct de vedere al conginutului formativ si al
desfagurdcii in imp, in scopu) pregdtirii i formdrii unui specialist intr-un anumit
domeniu §i cu o anumitd specializare cu diploma recunoscuta.

Preczentarca, in scris, a tuturor pasilor cc ircbuic urmati, a metodelor de Jucru
stabilite §i a regulilor de aplicat necesarc indeplinirii activitatilor, cu privire Ja
aspectul procesual.

Procedura aplicabild wnui compartiment saw unui rumdr limitat de compartimente
din cadrul universitatii.

Totalitatea activitatilar de proiectare, organizare, conducere si realizare efectiva
a preddrii, invalarii §i cercetani dintr-un domeniu care conduce la objinerea unei
calificiiri universitare.

Actiunile de modificare. adiugare, suprimare sau aliele asemenea, dupi caz, a
uneia sau a mai multor componente ale unei edifii a procedurii de sistem/
opcrationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

reprezintd ceca ce individul stie, injelege i este capabil s facd la finalizarea unui
proces de invatare. Atingerea cezultatelor invaparii trebuie evaluatd prin proceduri
bazate pe criterii clarc §i transparente.

Modalitate alternativi de a dobandi cunogtinje si competente definitorii pentru un
domeniu de studiu.

Reprezintd o cstimare a timpului necesar individului in mod specific pentru
finalizarea tuturor activit3filor de invitare cum ar fi cursuri, seminarii, proiecte,
activitate practicd, stagii de practici/stagii profcsionale §i studiv individual
nccesare pentru atingerca rezultatelor inviijdrii in medii de inviilare formala.
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Cod: UAIC-55-PO-0L

6.2, Abrevieri ale termenilor

Nr. crt.

S AT o

P
I

—
o

- -
o

Abrevierea

AA
Al
ARACIS
AT
C
DC
DD
DF
DF
DF1
DO
DA

DPPD
DS

D5t

UAIC

Termenul abreviat

Activitd]i asistate

Activitdi de autoinstruire

Ageatia Romina pentru Asigurarea Calitdtii in invatamantul Superior
Activitai wtoriale

Colocviu

Disciplind complementard

Disciplinid de domeniu

Disciplind fundamentala
Disciplina facultativa

Domeniu fundamental de invatdmant

Disciplina obligatorie

Disciplini optionald {la alegere)

Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic
Disciplina de specialitate

Domeniu de studiu

Examen

Sistemul European de Credite Transferabile

Evaluare finald

Evaluare pe parcurs

Tnvajamant la distanja

nvajamant cu frecvenia

Invajamant cu frecvenga redusd

Lucrari practice

Ministrului Educatiei ( -
Plan de invajdmam

Procedura operationald

Program de studii

Seminar

Specializare universitard

Seminar fatd in faja

Seminar in sistem tutorial

Temad de control

Universitatea , Alexandru [oan Cuza™ din [asi
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WAlexandru [oan Cuza” din lagi

7. Descrierea procedurii

Planurile de invafamant se realizeaza distinct pentru fiecare program de studii, fiecare
forma de invatdmant, fiecare limbd de predare si pentru fiecare locatie geograficd in care se
desfisoard, Acestea sunt elaborate prin intermediul de Platformei informatice.

7.1. Cerinte
Z.1.1. Cerinte de ordin general:
- respectarea standardelor specifice ARACIS;

- compatibilitatea cu planurile de invatimant similare din tard si‘sau din Uniunea
Europeani;

- orientarea pe rezultate compatibile cu cadrul national al calificirilor.
7.1.2. Cerinfe normative obligatorit:

a) s cuprindd discipline fundamentale, discipline de specialitate in domeniu si
discipline complementare, grupate la randul lor in discipline obligatorii,
opsionale si facultative, in conformitate cu cerinfele normative specifice pe
domenii stabilite pe plan national;

b) durata de studiu a unei discipline este de un semestru;

¢) in completarea machetelor pentru planuri de invitamant se vor folosi doar
denumirile domeniilor 5i programelor atestate prin Hotdrarea de Guvemn;

d) pentru fiecare disciplind de studiu cuprinsd in planurile de invifimént se
intocmegte Fisa disciplinei, care confine: date despre programul de studii din
care face parte, date despre disciplind, timpul total estimat parcurgerii
disciplinei, preconditiile si conditiile parcurgeni disciplinei, competentele
specifice, obicctivele, conginuturile abordate la curs §i seminar/taborator, modul
de evaluare, care continuturi (cdmpul 8 din fisa disciplinei) din activitatea de
cursfseminar/laborator/lucriri practice/etc. vor fi parcurse in_format online
sincron, fard a depasi limita maxima stabilitd pentru disciplina respectiva. Fisa

“disciplinei este elaboratd si asumatd cu semndturd de titularul de curs gi de
seminar/laborator si avizatd de directorul de departament cel tirziu pand la
inceputul anului universitar. Aceasta se depune la secretariatul facultdtii $i nu
se modifica pe parcursul semestrului;

¢} nomenclatorul disciplinelor cuprinse in planul de invatdmant §i confinutul
acestor discipline, precizat prin Figele disciplinelor, corespund domeniului de
licentd sau master si programului de studii pentru carc s-a claborat planul de
invatdmant respectiv §i sunt conforme misiunii declarate;

f1 anul universitar va fi structurat pe doud semestre a cite 14 siptamani de activitin
didactice, conform Structum anului universitar, aprobate de citre Senat;
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g) numdrul de ore/siptdméni si raportul dintre orele de curs §i cele privind

h)

b))

k)

m

nj

0)

713

—

activititile didactice aplicative (seminarii, laboratoare, proiecte, stagii de
practicd etc.) vor fi in conformitate cu Standardele ARACIS specifice
domeniilor de studii;

ponderea maxima a activitdtilor de invitare, predare, cercetare §i aplicatii
practice desfasurate in format online sincron pentru fiecare disciplina din planut
de invatimént, pentru fiecare activitate didactica (curs, seminar, laborator, lucrari
practice etc.) este stabilitd de cdtre Consiliul facultatii, astfel incat media
procentelor si nu depaseasca ponderea maxima stabilit la nivel de program de studii;

practica de specialitate, conform Standardelor ARACIS specifice comisiilor
de specialitate, este disciplind obligatorie, creditatd distinct in planul de
invatamant si finalizatd cu notd;

programul de studii s cuprindi stagii pentru elaborarea luccirii de licen{a:
disertatie, in ultimul an de studii, acolo unde este cazul,

in cazul disciplinelor cu evaluare finali, evaluarea va cuprinde o componenti
de evaluare pe parcurs (in cadrul seminariilor, al lucririlor practice, proiectelor,
si al altor forme previdzute in planurile de invatamint) si o componenti de
evaluare finald (examen/colocviu);

planurile de invi{amant sunt identice pentru aceeasi specializare la toate formele
de invatamant (IF, ID, IFR) si pot fi modificate numai incepand cu anul 1 de studii;

pentru formarea competentelor transversale ,,abiliti}i de comunicare orala si
scrisd in limba strdind” va fi prezentd in planurile de invdtdmant ale
programetlor de licentd disciplina ,,Limba striini;

se include in planurile de invatimint disciplina ,Etici si integritate
academicd” cu durata de minimum 14 ore. Denumirea acestei discipline va fi
utilizatd intocmai. Cursul va avea caracter optional pentru studiile universitare
de licenta si obligatoriu pentru studiile universitare de master;

disciplina ,,Educatie Fizic3” este complementar, cu durata de 4 semestre si se
finalizeazd cu colocviu, iar calificativul acordat in urma evaluarii poate fi
Admis/Respins. Evaluarea la aceasta disciplind nu se va lua in considerare la
calculul mediilor anuale, dar disciplina va trebui parcursd pentru definitivarea
traseului de invitare al oricdrui student nmatriculat la studii universitare de
licenti.

Cerinfe privind alocarea creditelor ECTS

Alocarea nemirului de credite ECTS se face in functie de cantitatea de munci, sub
toate aspectele ei, efectuatd de student pentru insugirea unei discipline si in functie de statutul
disciplinei {(fundamental, de specialitate §i complementars), in conformitate cu Standardele
ARACIS specifice comisiilor de specialitate §i conventiilor de cooperare internationald
incheiate pentru programul respectiv.
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Se acordd un credit pentru volumul de munci ce i revine unui student cu frecventd la zi
pentru a echivala 25 ore de pregitire pentru dobandirea rezultatelor invatarii, din care:

e pregitire universitard, formatd din 10-12 ore didactice ce sunt alocate pentru
frecventarea cursurilor/prelegerilor, seminarelor, aplicatiilor de laborator,
realizarea proiectclor, discrtafici, cxamene, practica, vizite de lucru si alte
activitdti care si asigure pregatirea universitard a studentului;

¢ pregitire/studiu! individual, restul de ore pina la cele 25, se vor considera si orele
din sesiune §i practica.

Numirul total de ore didactice §i studiu individual se incadreaza in 8 ore/zi.

Numirul de credite ECTS pentru un semestru la Universitatea ,,Alexandru [oan Cuza”
din [asi este de 30 in cadrud unui program de studii, pentru disciplinele obligatorii §i optionale,
indiferent de forma de invatimant sau nivelul de studii.

Atat pentru studiile universitare de licentd, cét si pentru studiile universitare de master,
alocarea creditelor pe discipline se va face in conformitate cu Standardele ARACIS specifice
comisiilor de specialitate §i conventiilor de cooperare internationald incheiate pentru programul
respectiv,

Se recomanda ca fiecirei discipline sd i se aloce un numar de 4-6 credite transferabile
: et fUL =
pentru a putea conduce spre recunoagtere curopeana.

Disciplinei ,,Educatie fizicad” i se aloca | ord/séptadmana 51 | credit/semestru, peste cele
30 obligatorii.

Disciplinele urmate de student in regim facultativ (pentru credite suplimentare}, cu taxa,
au numdrul de credite previzut in planul de invatamant al programulbui de studii din care fac parte.

Creditele aferente disciplinelor din Modulul de pregitire psihopedagogicd sunt alocate
suplimentar celor obligatorii ale semestrului, conform Merodologiei de organizare a
programelor de formare psihopedagogicd in vederea certificarii competengelor pentru profesia
diducticd.

Probcle prevazute pentru examenul de finalizare a studiilor si proiectul de
diplomé/lucrarea de licenta’disertatie se crediteazi separat. Numdrul de credite pentru
elaborarea lucririi de licenta/disertatie si promovarea examenului de finalizare a studiilor se
alocd in conformitate cu standardele ARACIS.

1.2, Cerinte specifice pentru planurile de invitimant de la ID

Programele la formele ID pentru studiile universitare de licentd se organizeaza pe baza
planurilor de invatamént aprobate pentru aceleasi programe de studii de la inviitdmantul cu
frecvent(a.

Pentru organizarea procesului didactic la forma 1D, programarea disciplinelor in planul
de invatimdnt se va face corespunzétor duralci de gcolarizare la invatamantul cu frecventa (1F).
Pentru a asigura echivalenta formelor de invafimant, in cadrul fiecarei discipline se¢ vor
cuantifica urmitoarele tipuri de activitaii:
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- activitdli de tutorat (AT) care constau din intilniti fatd in fald in campusul
universitar si’sau online sincron prin platforme informatice i evaluare pe parcurs de
tip teme de control (TC) recomandabil prin platforme informatice in sistem online
asincron, echivalentul orelor de seminar de la forma de inv{dmant cu frecventa.
Aceste aclivitifi se organizeaza pe grupe/subgrupe;

- activitdfi aplicative asistate (AA}), echivalentut orelor de laborator, proiect sau
practicd de la forma de invatdmant cu frecventd. Aceste activitati se organizeazi fata
in fatd in campusul universitar sau online sincron pe grupe/subgrupe;

- orele de curs de la forma de invitimint cu frecventd sunt compensate prin activitdfi
de autoinstruire (Al), pe baza resurselor de invitare specifice ID.

Pentru forma 1D, activitagile asistate (AA) vor cuprinde acelagi numar de ore cu cel
previzut in planurile de invitdmant cu frecventd si se vor desfasura pe parcursul semestrului in
care sunt programate. Se va evita programarea activitafilor asistate grupat, inainte de sesiunile
de examene. in cadrul contractului de studii se va specifica obligativitatea activitatilor asistate.
Aceste activitdfi vor fi incluse in fisa si in calendarul disciplinei, precizdndu-se explicit
perioadele in care se efectueazi. La fiecare disciplini se programeaza semestrial cel putin doua
activita(i tutoriale (AT) desfagurate prin intdlniri directe fatd in fatd s/ evaluare pe parcurs de
tip teme de control (TC) recomandabil prin platforme informatice in sistem online asincron,
echivalentul orelor de seminar de la forma de invaimant cu frecventd. Aceste activitati se
organizcaza pe grupe/subgrupe.

Numirul de credite repartizat disciplinelor si forma de verificare finald se men{in ca in
planul de invatamant cu frecventa.

Planul de invit{amant si fisele disciplinelor se vor intocmi in conformitate cu Standardele
ARACIS specifice.

7.3. Cerinte specifice pentru planurile de invitimint de la IFR

Programele la formele IFR pentru studii universitare de licentd $i master sc organizeaza
pe baza planurilor de invatimant aprobate pentru aceleasi programe de studii de la invatimantul
cu frecventa.

Programarea disciplinelor in planul de invatdmant se va face corespunzitor duratei de
scolarizare pentru invafamantul cu frecventd. Pentru a asigura echivalenta formelor de
invitdmant, in cadrul fiecirei discipline se vor cuantifica urmitoarele tipuri de activitati:

- activitdtile de seminar (S) care constau din intdlniri fatd in fatd in campusul
universitar i‘sau online sincron prin platforme informatice, cu acelasi numar de ore
de seminar ca la forma IF. Aceste activiti(i se organizeaza pe grupe/subgrupe;

- activitagile aplicative (L, LP, P, Pr) laborator, lucrdri practice, proiect, practicd de
specialitate cu acelasi numiar de ore ca la forma de invitdmént cu frecventd. Cu
exceptia practicii de specialitate (Pr), aceste activitili se organizeaza fati in fatd in
campusul universitar/online sincron pe grupe subgrupe;
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orele de curs de la forma de invitimant cu frecventd sunt compensate prin activitagi
de autcinstruire (Al), pe baza resurselor de invitare specifice I1D.

Orele de seminar se desfasoard in format fafi in fatd in campus (SF) - minim 50% din
totalul orelor alocate si in format tutoral (AT) online sincronfasincron utilizind platforme
informatice. Pentru seminarele programate online asincron, in calendarul disciplinei se
mentioneazi numdrul de ore alocat unor lucriri de verificare si termenul de predare al acestora

Activitatile obligatorii (SF+ST, L, P, Pr} vor cuprinde acelasi numar de ore cu cel
prevazut in planurile de invitimant cu frecvenia si se vor desfasura pe parcursul semestrului in
care sunt programate. Acestea pot fi programate periodic in formd compactd, dar se va evita
programarea lor inaintea sesiunilor de examene. in cadrul contractului de studii, se va specifica
obligativitatea acestor activitati.

Planul de invatdmant si fisele disciplinelor se vor intocmi in conformitate cu Standardele
ARACIS specifice.

7.4. Structura planurilor de invifimant

Planul de inva{dmant are un format unic, atat pentru studiile universitare de licen(a, cat si
pentru studii universitare de master si are aplicabilitate pentru un ciclu complet de studit.

Structura planului de invatamant trebuie si evidentieze urméitoarele elemente:

a) informatiile generale: institufia organizatoare (universitatea, facultatea), domeniul de
studii de licentd/master, denumirea programului de studii (in limbile romana si
engleza), limba de predare, forma de invitimant, durata studiilor (in ani), seria de
studii pentru care se aplici;,

b) disciplinele de invaimant (denumirea in limbile roméana i engleza), esalonate pe ani
de studii si semestre, grupate pe categorii: obligatorii, optionale §i facultative;

<) numirul orelor didactice de: curs, seminar, laborator, lucriri practice, activititi
tutoriale etc., disiribuite s3ptimanal sau in perioade compacte (numai practica de
specialitate);

d} formele de evaluare previzute in planud de invagamant sunt: examenul (E), colocviul
(C) si verificarea pe parcurs (EVP) si fiecarei disciplinei 1 se aloca o singurd forma de
examinare,

e} numirul de credite aferent fiecirei discipline, fiecarui semestru si intregului program de
studiy;

f) numirul de credite aferent promovirii examenului de finalizare a studiilor;
g) in cazul in care succesiunea disciplinelor este impusd de standardele ARACIS,
trebuie sd se respecte ordinea disciplinelor in conformitate cu cerintele;

h}  modulul de pregitire psihopedagogica (nivelul 1) este cuprins in cadrul disciplinelor
facultative s este gestionat de DPPD, care va fumniza facultdtilor planul de
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invatamant specific. Acesta va fi anexat planului de invitimant al programului de
studii;

fiecdrei discipline din planul de invitamant i se atribuie un cod pentru identificare.
Numirul de ordine al disciplinei din planul de invagamant incepe cu numdrul | pentru
fiecare semestru de studiu. La codificare se vor respecta instructiunile din Procedura
de codificare a disciplinelor.

7.5. Etapele elaboririi, avizirii §i aprobirii

7.5.1. Elaborarea/revizuirea majord planului de invigdmaint

Elaborarea planului de invdtimant este realizatd de o comisie numitd de cétre consiliul
Departamentului coordonator al programului de studii §i aprobata de citre Consiliul Facultatii,
din care 54 faca parte:

a)
b)

)

Ditectorul de Departament care gestioneazi programul de studii;
responsabilul programului de studii;

invitayi (angajatori, specialigti in domeniu §.a.).

Etapele obligatorii pentru elaborarea/revizuirea majoréd planului de invatimant sunt:

a}

b)

c}

d)

€)
)]
8
h}

i)

fn cazul aparijiei unor amendamente la planul de invatimant acestea vor fi analizate de

inifierea §i analiza oportunitatii elaborarii planului de invatimaént de citre consiliul
Departamentului coordonator al programului de studii in care va functiona
programul/specializarea,

stabilirea Colectivului pentru elaborare/revizuire, atit numeric cat si structural, de
citre Consiliul facultatii ia propunerea departamentului;

elaborarea proiectului planului de invitimant, {inind cont de planuri §i programe de
studii similare nationale si intemationale, de piata muncii, cerintele angajatorilor etc;

verificarea si avizarea proiectului planului de invajamant de cétre directorul de
departament,

verificarea §i avizarea proiectului planului de invaiamant in Consiliul Facultatii,
verificarea i avizarea proiectului planului de invatimént de citre decanul facultatii;
inaintare citre Rectorul UAIC in vederea propunerii spre aprobare;

dezbaterea gi aprobarea de ciitre Senatul UAIC;

semnarea planului de invitimant de citre Rectorul UAIC.

ciitre Colectivului de elaborare revizuire, iar in cazul acceptirii lor etapele avizirii‘aprobarii
vor fi reluate in aceeasi succesiune.

Toate etapele pentru aprobarea unui plan de invafamant vor trebui parcurse pand la data

inceperii anului universitar.
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7.5.2. Revizuirea planului de invitdmant

Revizuirea planurilor de invitdmant este in responsabilitatea Comisiei de Evaluare si
Asigurarii a Calitatii constituita la nivelul facultatii.

La revizuire se va {ine seama de respectarea cerinfelor in vigoare privind elaborarea
planului de invatamant impuse de ARACIS.

Programele de studii autorizate, respectiv acreditate, nu pot suferi modificari cu o pondere
mai mare de 20% din disciplinele unui ciclu de studii, fatd de ultima vizitdi ARACIS.

Revizuirea planulw de invatdmaént are ca scop conselidarea programului de studii existent
prin actualizarea cunostintelor curente referitoare la cele mai bune practici si identificarea unor
discipline noi, justificate pentru dezvoltare in cadrul facultdjii’departamentului.

In vederea revizuirii se vor avea in vedere opiniile exprimate cu ocazia evaluirilor
periodice, a rapoartelor anuale intocmite de responsabilul de program, feedback-ului primit din
partca studentilor i absolventilor, precum §1 opiniile angajatorilor.

. Comisia care face revizuirea planului de invafaméant va intocmi un raport in carc va
consemna toate aspectele sesizate precum si propunerile de imbundtitire a calititii, concretizate
intr-un nou proiect de plan,

Dacd in urma vizitei comisiei de evaluare din partea ARACIS se constatd deficiente,
planul de invdtimant se va corecta pentru a elimina toate deficientele constatate. Planul corectat
va fi semnat de cei autorizati.

Exemplarul final corectat va fi considerat ca plan valabil incepiand cu anul universitar
urmitor aprobdrii si va fi depus la secretariatul facultitii. Copie dupd exemplarul corectat
(definitiv} va fi depusi la Biroul Programe Didactice Universitare i Postuniversitare,

i.'%
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8. Circuitul documentelor

Denumirea
documentelor
Planul de inviamant
(pentru toate ciclurite de
studii i forme de
invitdmant)

Fisa disciplinei (pentru
toate ciclurile de studit si
forme de invafimant)

Calendarul activitatilor
didactice - pentru
invitdmantul cu frecventa
redusa si la distanta

9. Responsabili
Senatul UAIC
Rectorul

Decanul facultatii
Directorul de departament

Comisia pentru elaborarea
planului de invitamant
Bioul Programe Didactice

Circuitul documentelor

Este elaborat de citre o comisie numitdi de citre Consiliul
Departamentului coordonator al programului.

Este verificat i avizat de cdtre Directorul de departament.

Este verificat si aprobat de cétre Consiliul facultatii.

Este verificat si avizat de citre Decanul facultdtii.

Se inainteazi Rectoratului in vederea aprobirii de citre Senatul
UAIC.

Se semneazi de catre Rectorul UAIC.

Originalul se depune fa secretariatul facultitii pentru procesare i
arhivare.

Este elaborata de titularul disciplinei.

Se aduce la cunostinfa studentului de cdtre cadrul didactic
coordonator al disciplinei in cadrul primului curs/seminar al
semestrului. Fisa disciplinei nu se modificd pe parcursul semestrului.
Se depune de cadrul didactic la secretariatul facultaii in format fizic,
asumat prin semnéturi.

Este elaborat de titularul disciplinei.

aprobi planul de inva{amant;

avizeaza prin semnaturi planul de invafamant aprobat de Senatul
UAIC;

avizeaza prin semniturd planul de invatamant;

rispunde de intocmirea corectd a planului de invitamant,
conform Standardelor ARACIS specifice domeniului.
intocmeste planul de invatdmant

urmireste respectarea prevederilor prezentei proceduri.

Universitare si Postuniversitare

Biroul Statistica si Informatizare

10. ANEXE

aplicd prevederile prezentei proceduri pentru actualizarea
bazelor de date ale UAIC

10.1. Formular de evidenta modificdri - Anexa nr. |

10.2. Formular de distribuire’difuzare - Anexa ar. 2
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10.1. FORMULAR DE EVIDENTA MODIFICARI

.. Data

Bl gitied
L1 10.07.2019
21 10.07.2019
31 10.07.2019
4 1 1007.2019
5. 1 1007.2019
6. 1  10.07.2019
7.1 10.07.2019
K 1 10.07.2019
9. 1 10.07.2019
10. 1 10.07.2019
1.1 10.07.2019
2. 1 1007.2019
3. 1 10.07.2019

Numdr
pagini

Data

Revizia e
TevV1Ziel

| 21.06.2022 8

1 21062022 10

1 21.06.2022 11

1 20.06.2022 12

| 21.06.2022 13
| 21.06.2022 14

l 21.06.2022 4

2 31.08.2023 5

2 31.08.2023 6

2 31.08.2023 8

2 31.08.2023 8

2 31.08.2023 9

2 31.08.2023 13

Data: 31.08 2023
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ANEXA NR. 1
. Semnitura
Descriere .
. conducitorului
modificare . .
compartimentului

Completat lista
de abrevieri ale
terminilor
Eliminat lit. j, &
$io
Eliminat aliniat
referitor la
disciplinele
facultative
Modificat
subcapitolul 7.2
Modificat
subcapitolul 7.3
Eliminat lit. /
Actualizat
Legislatia
primara
Completat lista
reglementdrilor
interne
Completat lista
de definitii ale
terminilor
Ehminat
Anexele cu
maodelele
planurilor de
invaldmant
Modificat
subcapitolul 7 1.2
Modificat
subcapitolul 7/ 2
Modificat
subcapitolul 7.4
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ANEXA NR. 2
10.2. FORMULAR DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE
Scopul Ex. Data
ti t i i emniturid
difuzirii  nr. Compartimen Functia Nume §i prenume primirii Semnitur
1 2 3 4 5 6 7
Prorectorat pentry | rorector pentru
A programe de
programe .de l'_ce't“ﬁ_' licentd, masterat
) masterat 51 achvitdll  si activieati de Conf.univ.dr. lulian-
informare 1  de formare a formare a Constantin DAMIAN
personalului didactic ~ personalului _
din invatamantul didactic din .
, . invatamantul
preuniversitar preuniversitar
S .
informare | Rectorat ec'retar‘ L2 Mariana Petcu
Universitate
. . . .. Oana-Adri
informare 1 Serviciul Scolaritate  Sef Serviciu riana
Constandache
; Facultatea de Prof.univ.dr. Marius
aplicare ! . . Decan
Biologie Stefan
Facuftatea d . .
aplicare i acutiatea de Deccan Prof.univ.dr. Aurel Pui
Chimie
Conf.univ.dr.loana
i 1 Facultat D .
aplicare acultatea de Drept ecan Maria Costea
Facultatea de
. Economie si Prof.univ.de. Teodora
aplicare 1 . . Decan
Administrarea Roman
Afacerilor
Facultatea de . . (. ’
. e . ) Prof.univ.dr. Beatrice
aplicare 1 Educatie Fizica si Decan . .
Aurelia Abalasei
Sport
F .
, :.atcultatea 'de .. Prof.univ.dr. Contiu
aplicare 1 Filosofie gi Stiinte Decan Y .
. » Tiberiu Soitu
Social-Politice
. Prof.univ.dr. Cristi
aplicare 1 Facultatea de FizicA  Decan SIS
Enachescu
. Facultatea d.e Prof.univ.dr. Adrian
aplicare 1 Geografie si Decan
. Grozavu
Geologie
, Facultatea de Conf.univ.dr. Adnian
aplicare 1 . Decan
Informatica [ftene
. . Prof.univ.dr. Lucrefiu
aplicare | Facultatea de Istorie  Decan rot.untv.dr. Lucret

Ion Birliba
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0 1 2
14, aplicarc i
15.  aplicare 1
16.  aplicare |

17.  aplicare 1

18.  aplicare 1

19. aplicare 1

20.  aplicare ]

21.  aplicare 1

22, aplicare ]

23.  aplicare i

24, aplicare I

25.  aplicare i

26.  aplicare ]

27, aplicare |

28.  aplicare ]

29.  aplicare l
30.  aplicare l

Compartiment

3

Facultatea de Litere

Facultatea de
Matematica
Facultatea de
Psihologie si Stiinte
ale Educatie
Facultatea de
Teologie Ortodoxa
Facultatea de
Teologie Romano-
Catolicd
Departamentul
pentru Pregitirea
Personalului Didactic
Facultatea de
Biologie
Facultatea de
Chimie

Facultatea de Drept
Facultatea de
Economie §i
Administrarea
Afacerilor
Facuitatea de
Educatie Fizica si
Sport

Facultatea de
Filosofie gi Stiinte
Social-Politice

Facultatea de Fizici

Facultatea de
Geografie §i
Geologie

Faculiatea de
Informatica
Facultatea de Istorie
Facultatea de Litere
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Decan

Decan

Decan

Decan

Decan

Director
Departament

Secretar gef

Secretar gef

Secretar sef

Secretar gef

Secretar sef

Secretar sef

Secretar sef

Secretar sef

Seccretar gef

Secretar sef
Secretar sef
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. Data
Nume §i prenume .
primirii
5 6

Prof.univ.dr. Alexandru
Amold Francisc Gafton
Prof.univ.dr. Rizvan-
Dinu Lifcanu

Conf.univ.dr. Stefan
Boncu

Prof.univ.dr.pr. lon
Vicovan

Confauniv.dr.pr. Stefan
Lupu

Prof.univ.dr. Marius
Ciprian Cecbanu

Angela Vatri
Elena Mandachi

Angelica Mindrita

Simona Airinei

Liliana Cati Leaua

Livia [onescu

Maria Rebegea

Lacramioara Nicoleta
Leonte

Valeria Mihaila
Adela Sangeorzan

Semndturi

7
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32

33

34.
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36.
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38.
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Scopul
difuzirii
i
aplicare
aplicare

aplicare

aplicare

aplicare

informare

evidenta

arhivare

Ex.
nr.

2
1

Compartiment

3
Facultatea de

Matematicd
Facultatea de
Psihologie si Stiinte
ale Educatie
Facultatea de
Teologie Ortodoxd
Facuitatea de
Teologic Romano-
Catolicd
Departamentul
pentru Pregitirea
Personalului
Didactic

Birou Audit Public
Intem
Secretariatul
Comisiei SCM/
Biroul
Managementul
Calitatii

Birou Programe
Didactice
Universitare $i
Postuniversitare
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