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3. Scopul procedurii

Procedura este elaborata in scopul de a stabili un set unitar de reguli standardizate privind asigurarea
ordinii si securitatii la evenimentele academice cultural-artistice, simpozioane, conferinte etc. in spatiile
din cadrul Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi, conform prevederilor legale in vigoare.

Procedura constituie o reglementare internd privind modul de asigurare a securitatii si de mentinere a
ordinii in spatiile universitatii in care sunt organizate si se desfasoara evenimente.

Modelul elaborat este in conformitate cu Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru
aprobarea Codului contrelului intern/managerial al entitatilor publice cuprinzand standardele de control
intern, Anexa nr. 2 la Cod.

in scopul respectarii legislatiei in domeniu, solicitantul are ca atributii:

- sa-siinsuseascd si sa respecte prevederile regulamentului de ordine interioarad a Universitati
SAlexandru loan Cuza” din lasi;

- 53 stabileasca conform reglementarilor legale in vigoare i a prezentei proceduri modul de
planificare, organizare si de desfasurare a evenimentelor in spatiile UAIC (interioare,
exterioare).
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4, Domeniul de aplicare al procedurii

Procedura se aplicd tuturor membrilor comunitatii academice din UAIC, personalului responsabil cu
gestionarea acestor activitati la nivelul UAIC, precum si tertitor care solicitd aprobarea pentru utilizarea
spatiilor UAIC in vederea organizarii unor evenimente.

Procedura este implementatd de catre personalul UAIC si de cétre responsabilii de eveniment
desemnati de organizator.

in spatiile din cadrut UAIC se pot gazdui evenimente academice cu aprobarea conducerii universitatii.
Aceste evenimente sunt clasificate inh urmatoarele categorii:

a. evenimente interne;
b. evenimente in parteneriat;
¢c. evenimente externe.

Pentru evenimentele in parteneriat, cat si pentru cele externe, se vor respecta aceleasi condifii ca si
pentru evenimentele interne ale UAIC.

Reglementarile prevazute Tn prezenta procedura sunt obligatorii pentru toti angajatii universitatii gi toate
persoanele fizice si juridice care solicitd dreptul de a organiza si desfagura un eveniment in incinta
spatiilor aflate in proprietatea/administrarea UAIC.

Este interzisa organizarea de activitati de natura politica, care instiga {a urd, discriminare ori prin care se
incalcd normele de moralitate sau orice activitdti care pot pune in pericol sénatatea si integritatea fizica
sau psihica a participantilor.

5. Documente de referinta (reglementéri) aplicabile activitatii procedurate

5.1 Legislatie primara:

(1) Legea nr. 199/2023 — Legea invatdmantului superior;

(2)Legea nr. 333/2003 (republicatd) privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor;

{3) Legea nr. 215/2016 privind ceremoniile oficiale;

{4) Legea nr. 60/1991 republicata, privind organizarea §i desfagurarea adunérilor publice;

{5) Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor;

(6) Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

(7) Legea nr. 126/1995 privind regimul materiilor explozive;

(8) Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap.
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5.2 Legislatie secundara:

{1} Ordinul nr. 5.430 / 2024 a Ministerului Educatiei pentru aprobarea Normelor metodologice privind
alocarea de fonduri de la bugetul de stat institutilor de invatamant superior de stat in vederea
organizarii si desfasurarii activitatilor extracurriculare;

(2) Ordinul nr. 180/2022 a Ministerului Afacerilor Interne pentru aprobarea normelor metodologice
privind avizarea si autorizarea de securitate la incendiu si protectie civila;

(3) Ordinul nr. 14/2009 a Ministerului Afacerilor Interne pentru aprobarea Dispozitiilor generale de

aparare impotriva incendiilor la amenajdri temporare in spatii inchise sau in aer liber.

5.3 Alte documente, inclusiv reglementari interne:

(1) Carta Universitatii,, Alexandru loan Cuza™ din fasi;

(2} Regulamentul de organizare si functionare al Universitatii ,,Alexandru loan Cuza” din |agi;
(3} Manualul de identitate vizuala al UAIC.

6. Definitii gi abrevieri ale termenilor utilizati
6.1. Definitii ale termemlor

Definitii

totalitatea atributiilor de o anumita natura care determind procese de munca

cuun grad de omogenitate si similaritate ridicat

costuri bine determinate, pentru a atinge un anumit obiectiv si a realiza |

anumite rezultate intr-o anumrta pericada de timp bine delimitata

persoana desemnatad de orgamzator care este direct raspunzitoare de

evenimente ale studentilor sau dedicate studentilor; targuri de joburi, scoli de
vara, workshop-uri, conferinte, seminare, training-uri cu specific si tematica

obiectiv de amploare la care contribuie evenimentul si care vizeaza beneficii
importante $i pe termen lung pentru comunitate
vizeaza solutionarea problemm si defineste beneficiile durabile pentru grupul

totalitatea sarciniler/actiunilor care trebuie intreprinsé pentru a produce |

rezultate care au un inceput i un sfarsit bine determinat

metoda de rezolvare a unei probleme defalcata in etape succesive

procedurd care descrie un proces, 0 activitate care se desfasoara la nivelul

unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate

descrie un proces sau o activitate care se desfdsoard la nivelul entitath |

pubtice aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o

actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informatii,

| date, componente ale unei editi ale unei proceduri, modificari ce implica, de

Nr. .
Termeni
crt.
1. Activitate
9 Responsabil de
' eveniment organizarea si desfasurarea evenimentului
3. Eveniment
4 Evenimente
" | studentesti
spemfica etc.
5. Obiectiv general
& 1 Scopul |
" | evenimentului tinta
7. Activitate
8. | Procedura
s Procedurd
" | operationala
Procedura de
10.
sistem B}
entitate publica
|
Revizia '
11. )
procedurii

reguld, sub 50% din continutul procedurii

el
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Nr. . N
Termeni Definitii
crt.
y totalitatea resurselor necesare pentru derularea activitatilor (umane,
12. | Mijloace L ; .
logistice, financiare etc.)
13. | Buget totalitatea costurilor prevazute pentru derularea activitatilor
Coordonator - . . . .
14. . persoana responsabild pentru asigurarea succesului evenimentului
eveniment
cuprinde masurile ce se intreprind pentru respectarea legalitatii, prevenirea si
15 Mentinerea descurajarea unor actiuni care vizeazd acte de dezardine civicd sau
| ordinii manifestari de violen{d pe timpul evenimentelor publice, activitatilor
culturale si sportive, precum si alter manifestari similare
Eveniment reprezinta orice tip de manifestare publica, inclusiv orice eveniment destinat
n - . - - . .
16. academi unei anumite categorii de public restrans, in care UAIC, prin structurile sale,
ic . .
participa ca organizator unic sau partener
1. evenimente stiintifice - conferinte, colocvii, prelegeri, ateliere/workshop-
. uri, seminarii, congrese, simpozioane etc.;
Categorii de ) o . . ..
) 2. evenimente de promovare gi diseminare de informatii;
17. | evenimente . L . ; . e
academice 3. dezbateri cu reprezentanti ai mediului academic, ai societatii civite,
mediului privat gi institutiilor publice;
4, manifestari stiintifice, culturale, artistice etc.
o Evenimente evenimente organizate de entitdti ce apartin Universitatii ,Alexandru loan
" | interne Cuza” din lasi (facultati, departamente, servicii etc.).
. . evenimente organizate de entitati ce apartin Universitatii ,,Alexandru loan
Evenimente in .o . L - N . o
19, I Cuza” din lasi (facultati, departamente, servicii, etc.) in parteneriat cu entitati
a . -
B din afara Universitatii
Evenimente evenimente organizate de entitdti care nu apartin Universitatii ,Alexandru
v . . S .. . s
20. externe loan Cuza” din lasi, dar la care sunt invitati sa participe membrii comunitatii
academice ai UAIC
este un pericol potential care poate afecta buna desfasurare a unui
21. | Riscul eveniment, exprimé probabilitatea aparitiei unor situatii negative si impactul
acestora
29 Eveniment cu | evenimentele la care existd un potential perical care poate afecta buna
" | risc desfagurare a evenimentului sau tulburarea ordinii
23 Ceremonie manifestare sau actiune organizatd de o autoritate sau institutie publica,
" | oficiala centrald ori locald, dedicatd unui anumit eveniment
reprezinta ordinea demnitatilor si a functiilor publice in cadrul ceremaniilor
oficiale. Precdderea nu poate fi delegatd. Precadderea vizeaza exclusiv
o4 Ordine de ceremoniile oficiale, si nu are semnificatia conferirii de onoruri, ierarhii.
" | precadere Precadderea nu meodificd atributile sau competentele autoritdtilor sau
institutiilor ori a reprezentantilor acestora recunoscute sau atribuite de acte
normative
. prioritatea acordatd unui participant la o ceremonie oficiala fatd de un alt
25. | Precadere |

participant

6
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Nr. ; R
Termeni Definitii
crt.
26 Protocol totalitatea activitatilor si regulilor de etichetd, curtoazie si ceremonial
" | nationat desfasurate de autoritatite si institutiile publice in cadrul ceremoniilor oficiale
. faptul de a fi la adapost de orice pericol ; sentiment de incredere si de liniste
27. | Securitate .. o s .
pe care il da cuiva absenta oricarui pericol
procesul care vizeaza identificarea, evaluarea, gestionarea {inclusiv tratarea)
Managementul I o ) o ) ) ) .
28. | ilo si constituirea unui plan de masuri de atenuare a riscurilor gi de stabilire a
riscurilor

responsabilitatilor

6.2. Abrevieri ale termenilor

:Ir; Abrevierea Termenul abreviat
1. A Aprobare

2. Ah Arhivare

3. Ap Aplicare

4. Av Avizare

5. BECA Biroul Executiv al Consiliului de Administratie
6. CiM Contract Individual de Muncé

7. DERU Directia Economica si Resurse Umane

8. DGA Directia Generald Administrativa

9. DGAA Director Generat Adjunct Administrativ

10. | E Elaborare

11. | EIP Echipament individual de protectie

12. | Ev Evidenta

13. | HG Hotéarare de guvern

14. | MAI Ministerul Administratiei si Internelor

15, | OG Ordonanta a guvernului

16. | OM Ordin al ministrului

17. | QUG Ordonanta de urgenta a guvernului

18. | PS Procedura de sistem

19. | PSI Prevenirea si stingerea incendiilor

20. | SIPPSU Serviciul intern de prevenire si protectie si situatii de urgenta
21. | S8SM Sanatate si securitatea muncii

22. | VAIC Universitatea ,Alexandru loan Cuza” din lasi
23. |V Verificare

24, | Vfc Verificare de conformitate

25. | SNAU 112 Sistem national de apeluri de urgenta- 112
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7. Descrierea procedurii
7.1. Probleme generale

Conform legislatiei in vigoare, securitatea §i protectia participantilor la evenimente/manifestari publice
si a patrimoniului sunt activitdti desfasurate cu mijloace si forie specializate, avand ca scop asigurarea
securititii obiectivelor, bunurilor si valonlor fmpotriva oricaror actiuni ilegale care ar putea afecta
proprietatea sau siguranta acestora, precum §i protejarea participantilor Tmpotriva oricarcr amenintari la
adresa vietii, integritatii fizice sau sanatatii tor.

Agentii de paza care asigura paza obiectivului §i mentinerea ordinii vor monitoriza cu atenfie partipantii
din locatia respectivd cu ajutorul sistemului de supraveghere video de la obiectivul respectiv. Orice
aspect ce ridica suspiciuni cu privire la securitatea evenimentului va fi adus imediat la cunostinta
responsabitului cu asigurarea securitajii evenimentului, sefului formatiei de paza, respectiv Directorului
General Adjunct Administrativ.

Scopul activitdtii personalului desemnat pentru activitatea de asigurare a securitatii si a mentinerii
ordinii este acela de prevenire cu celeritate si eficienta a riscurilor, amenintéarilor si vulnerabilitdtitor la
adresa participantilor si a patrimoniului universitatii.

Este obligatoriu ca personalul UAIC cu responsabilitati in acest domeniu sé actioneze pentru prevenirea
producerii oricarui incident. in consecin{a, prevenirea acestora va presupune gestionarea atenta a
activitatilor de monitorizare si supraveghere din zona de responsabilitate.

Premergétor desfasurdrii evenimentului, DGAA va stabili pentru structura de pazd responsabilitafile
personalului pentru prevenirea faptetor antisociale, precum si modalitétile de colaborare intre
personalul de pazd si structurile specializate ale statuiui cu atributii in domeniul respectiv, atunci cénd
situatia impune si cu informarea Rectorului universitatii.

La nivelul UAIC, evenimentele se vor organiza in spatii special destinate acestui scop, cu aprobarea
prealabild a conducerii universitatii, cu respectarea prevederilor prezentei proceduri, tindndu-se cont de
numarul de participanti si capacitatea locatiei solicitata de organizator.

fn vederea asigurarii unei evidente exhaustive a evenimentelor, a unor incidente produse pe timpul
acestor evenimente desfdsurate in spatiile UAIC, Formatia de pazd, Serviciul de marketing educational,
evenimente si imagine academicd va tine evidenta acestora, evidenta in care se va mentiona:
organizatorul, partenerii, data i locul desfasurarii, numéarul de participanti, scopul evenimentului,
locatia solicitata, observatii despre eveniment.

Rectorul universitatii n functie de amploarea si importanta evenimentului isi rezerva dreptul de a aproba
acele evenimente care sunt de interes pentru studenti $i pentru comunitatea academicé. Pentru
evenimentele aprobate, organizatorul va desemna cel putin o persoand responsabild cu asigurarea
securitatii la eveniment si colabordrii cu persenalul care asigurd paza si securitatea din partea UAIC,

Directorut General Adjunct Administrativ va asigura din partea universitatii coordonarea mésurilor de
securitate si de mentinere a ordinii la evenimentele academice care se desfasoard in cadrul UAIC,
informénd Rectorul universitatii despre acestea.
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Structurite administrative ale UAIC vor asigura, la solicitare s1 cu aprobarea conducerii UAIC, sprijinul
necesar din punct de vedere logistic. Amenajarea spatiului se va face cu cel putin o zi inainte de data

desfasurani evenimentului.

in alegerea locatiei sau a spatiului pentru eveniment, se impune ca organizatorul si ia in calcul o serie de
factori de care depinde asigurarea masurilor de securitate pentru buna desfdsurare a activitatilor
respective, cum ar fi:

- numarul de participanti estimatii;

- marimea/capacitatea locatier;

- scopul evenimentului;
zona/zonele de acces/inregistrare ale participantilor;

- zonadedicatd mass-media;
accesul la prize si mijloacele tehnice;

- mobilierul existent si echipamentele din locatie: videoproiector, ecran de proiectie, microfoane,
boxe etc.

7.2. Spatii din UAIC in care se pot organiza evenimente
1. Aula Magna ,,Mihai Eminescu”

Localizare: Corp A, parter si etajul |
Capacitate totala: 426 de locuri (258 locuri la parter $i 168 locuri la balcon)
Facilitati:

- laptop;

- videoproiectie;

- 7 microfoane statice amplasate la pupitru;

- 2 microfoane portabile;

- sistem de amplificare sunet wireless;

- sistem traducere simultana pentru 70 persoane;

- reflectoare;
- posibilitatea organizarii de cocktail-uri i pauze de cafea.

2. Sala Senatului

Localizare: Corp A, etajul |

Capacitate totala: 140 locuri

Capacitate [a masa de conferinta: 70 locuri

Facilitati:
- instalatie conferin{d - 30 microfoane;
- instatatie multimedia {laptop, videoproiector, ecran proiectie, amplificare);
- sistern traducere simultana pentru 70 persoane;

- ecranelCD;
- posibilitatea organizarii de cocktail-uri $i pauze de cafea.
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3, Sala Ferdinand
Locatizare: Corp A, etajul |, Rectorat
Capacitate: 60 de locuri
Facilitati:
- instalatie multimedia (laptop, videoproiector, ecran proiectie);

- sistem traducere simultana;
- posibilitatea organizarii de cocktail-uri i pauze de cafea.

4, Sala Pasilor Pierduti

Localizare: Corp A, parter

Facilitati: curent electric 220V i 380V

Utilizare: organizarea de targuri, expozitii, cocktail-uri sau alte evenimente de promovare
5. Casa Universitarilor din lasi
Sali unde pot fi organizate evenimente culturale si stiintifice:

- Sala ,lon Simionescu” - sala de conferinte cu o capacitate de 84 de locuri

- Sala ,Vespasian Pella” - sala de conferinte cu o capacitate de 20 de locuri

- Sala ,lrineu Mihalcescu" - sald de seminar cu 0 capacitate de 15 locuri

- Sala ,Vasile Arvinte” — sald de seminar cu doua spatii, cu ¢ capacitate de 13 locuri (in primul
spatiu) si 7 locuri (n al doilea spatiu)

6. Gradina Botanica din lagi_(Amfiteatru, Ceainérie)
7. Spatii destinate activitatilor didactice cu dotérile aferente

8. Spatiile extericare ale UAIC din campusul universitar (unde conducerea universitatii aproba
desfasurarea evenimentului si pentru care exista autorizatiile necesare).

9, Alte spatii, dacé este cazul.
7.3. Documente utilizate

La nivelul universitatii vor fi folosite urmatoarele documente:

- Cererede solicitare a locatiei/aprobare a desfasurarii evenimentutui;

- Registru de planificare a personatului UAIC pentru activitati de asigurare a ordinii si securitatii;
- Referate de necesitate si oportunitate privind aspectele de natura logistica;

- Graficul de ocupare a salii.
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7.4. Resurse necesare
7.4.1. Resurse materiale: laptop,videoprotector, birotica etc.

7.4.2. Resurse umane
Personal UAIC:

- didactic;

- de cercetare;

- didactic auxiliar -personalul din cadrul Serviciului Intern de Prevenire §i Protectie si Situatii de
Urgenta;

- echipe de prim-ajutor, personal tehnic, etc.

- nedidactic - personal de paza, personal pentru curatenie etc.

7.4.3. Resurse financiare — fonduri bugetare alocate pentru derularea evenimentelor.
7.5. Modul de lucru - Aspecte generale

Participarea persoanelor la evenimentele organizate in spatiile UAIC se va face in limita capacitatii
fiecarei locatii unde s-a solicitat desfdsurarea evenimentului. Este interzisd orice forma de
comercializare de produse, precum si derularea unor campanii publicitare in perimetrul evenimentului
fard aprobarea preatabilda a conducerii UAIC. Sunt interzise manifestarile de orice natura care nu au
legaturd cu evenimentul si pentru care nu exista aprobare prealabila din partea conducerii UAIC.

Prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date se va face in concordanta cu
prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului Eurcopean si al Consiliului din 27 aprilie 2016.

Pentru organizarea evenimentelor in spatiile UAIC, organizatorul va inainta o cerere catre conducerea
universitdtii, de reguld, cu cel putin 14 zile Tnainte de data desfasurarii evenimentului pentru aprobare,
conform Anexeinr. 1.

Dupé aprobarea solicitarii, personalul din structura de secretariat a UAIC va informa organizatorul i
pesonalul cu responsabilitati din cadrul UAIC {DGAA, SIPPSU, Directia Tehnica, Formatia de paza,
Serviciul de Marketing Educational, Evenimente si Imagine Academica etc.) despre aceasta.

Organizatorul evenimentului, in solicitarea catre conducerea universitatii, va transmite date cu privire la:
scopul manifestarii, locatia solicitatd, data, ora inceperii si durata actiunii, numarul aproximativ al
participantilor, perscanele imputernicite sa asigure si sa raspunda de masurile de ordine si organizare.

in situatii exceptionale, organizatorul are obligatia s3 ia masuri pentru interzicerea participérii la
eveniment a persoanelor care, prin modul lor de manifestare, tulburd ordinea si s& solicite interventia
personalului de pazad pentru evacuarea acestora. in cazul in care capacitatea de interventie a
personalului de pazd a UAIC este depdsita, seful structurii de paza cu aprobarea DGAA va solicita prin
SNAU 112 sprijinul structurilor specializate ale politiei. in situatia unor evenimente organizate in aer liber
cu un numar mare de participanti, DGAA, cu aprobarea Rectorului UAIC, va solicita pentru asigurarea
masurilor de ordine sprijinul structurilor specializate ale jandarmeriei, politiei, politiei locale.

Este interzisd rdméanerea nejustificatd a persoanelor n spatiile Universitatii dupd finalizarea

evenimentului,
1
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Structurile administrative ale UAIC vor asigura, conform aprobdrii conducerii UAIC, sprijinul necesar
organizarii evenimentului, inclusivamenajarea spatilor.

in situatii justificate, personalul desemnat cu mentinerea ordinii si securitatea la evenimentele
organizate In spatiile UAIC poate solicita legitimarea persoanelor care solicitd acces in incinta locatiilor
in care se desfisocard evenimentele, precum si prezentarea bagajului pentru verificare in vederea
prevenitii introducerii in locatia respectivd a unor materiale interzise la astfel de evenimente.

in cazut refuzului legitimarii sau a refuzului de a prezenta bagajul pentru verificare, persoanelor
respective li se va interzice accesul In locatia de desfasurare a evenimentului.

in locatiile UAIC in care se desfasoara evenimente sunt strict interzise urméatoarele:

- accesul persoanelor care au asupra lor arme de foc, arme albe, substante toxice/explozive,
stupefiante ori alte instrumente care pot pune in pericol viata, integritatea corporald sau
sanatatea participantilor;

- accesul cu bauturi alcoolice;

- accesul cu animale de companie;

- accesul unui numar mai mare de persoane decat capacitatea locatiei;

preluarea de sunet si imagini in incinta UAIC faré acordul conducerii universitatii.

Conform Legii invatamantului superior nr. 199 din 2023, ,,spatiul universitar este inviolabil”. Accesulin
spatiul universitar este permis numai in conditiile stabilite prin lege si prin carta universitara.

Personalul de paza are dreptul, cu efect imediat, de a interzice, in situatii temeinic justificate, accesul
unui participant in incinta spatiului de desfasurare a evenimentului total sau partial sau de a invita
participantul sa pardseasca incinta, in cazul incalcérii prevederilor prezentei proceduri. Pe toata durata
evenimentului, inregistrarile audio si video pot fi realizate numai cu acordul expres al conducerii UAIC.,

Desfasuratorul unei ceremonii oficiale la care participa demnitari ai statului romén sau ai unui stat strain
va fi stabilit de citre conducerea institutiei organizatoare impreuna cu institutia participanta cu rangul
cel mai inalt. La aceste ceremonii oficiale masurile de mentinere a ordinii i securitatii vor fi stabilite de
cétre structurile specializate ale statului cu atributii in acest sens, iar, la solicitarea acestora, personatul
de specialitate din UAIC va colabora potrivit competentelor.

7.6. Masuri de securitate inainte de inceperea evenimentului

inainte de inceperea evenimentului, personalul din cadrul Serviciuiui Intern de Prevenire si Protectie si
Situatii de Urgenta va desfasura activitdti pentru prevenirea producerii incendiilor in locatia respectiva,
pe céile de afluire si defluire, eliberarea, daca este cazul, a céilor de acces, de evacuare §i interventie,
marcarea corespunzatoare a tocurilor pentru fumat, acolo unde este cazul, interzicandu-se amplasarea
pe cdile de acces a materialelor care potimpiedica evacuarea participantilor.

Personalul de paza va supraveghea si monitoriza sosirea participantilor in locatia respectiva, intervenind
daca vor constata situatii prin care se tulburi ordinea sau se comit acte antisociale.

Pe toata durata evenimentului si pana la defluirea tuturor participantilor, personalul de pazé va raméne
in dispozitivul de mentinere a ordinii, indrumand participantii si colaborand permanent cu reprezentantul
organizatorului.
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Identiticarea potentialelor riscuri reprezintad un aspect important in asigurarea masurilor de securitate la
evenimente, aceastd activitate fiind desfasuratd de catre DGAA impreund cu reprezentantul
organizatorului, astfel cd, pentru orice aspect generator de riscuri, se vor stabili masuri concrete de
prevenire a acestora.

D.G.A.A. va stabili cu reprezentantul organtzatorului planul de interventie, care confine raspunsul la
diferite situatii de risc, respectiv procedura de actiune a persoanelor responsabile (personal de pazj,
personal din cadrul SIPPSU, organizator, echipe de prim ajutor medical) in caz de accidente medicale,
tulburarea ordinii, aparitia unei situatii de urgenta civila, necesitatea de evacuare din locatie a unei/unor
persoane etc.

Daca la evenimentul respectiv urmeaza s participe un numar mare de persoane, persoane in varst,
copil, in proximitatea locatiet unde se desfagsoard evenimentul se va constitui o echipa de prim ajutor
medical cu personal calificat, pentru a acorda primul ajutor medical la nevoie.

Asigurarea masurilor de sigurantd a participantilor se va face atat de cétre personalul stabilit din cadrul
UAIC, céat si de catre organizator, pe timpul afluirii, defluirii, precum $i In locatia respectiva, pe durata
desfasurdrii evenimentului.

O atentie speciald va fi acordata echipamentelor tehnice puse la dispozitia participantilor. Astfel, se vor
lua masuri, inclusiv de asigurare a functionarii generatoarelor electrice pentru tocatia respectivad in caz
de avarie, prevenindu-se astfel aparitia unor situatii de panica in randul participantilor.

7.7. Masuri de securitate pe timpul desfasurarii evenimentutui

Organizatorul are obligatia de a desfasura activitatile conform programului stabilit initial si aprobat de
conducerea UAIC. Despre orice modificare de program apéruta in mod neprevazut se va face informare
catre conducerea universitatii solicitdndu-se, aprobari in consecinta.

In situatia in care, din diferite motive, evenimentul nu se mai desfasoara, organizatorul are obligatia de a
informa din timp conducerea universitatii despre aceasta situatie.

In cazul in care se produc incidente, personalul de paza va interveni asupra persoanelor care comit acte
antisociale pentru imobilizarea si scoaterea acestora din zona de desfdsurare a evenimentului, folosind,
in conditiile legii $1 in raport cu situatiile create, in mod gradual, forta fizica si mijloacele tehnice din
dotare (spray intant-lacrimogen, baston de cauciuc), iar la nevoie solicitand prezenta
politiei/jandarmeriei la fata locului.

La producerea unui incendiu in zona respectiva, interventia pentru stingerea acestuia va fi intreprinsa de
catre lucratorii SIPPSU/personal de paza cu stingatoare portative adecvate riscului de incendiu local,
care se amplaseazd vizibil, usor accesibil, de regula in apropierea cailor de accesfevacuare, iar daca
situatia impune se trece la evacuarea persoanelor in zone sigure si se solicita sprijinul pompierilor /ISU
prin SNAU 112.

Personalul de pazd implicat in asigurarea securitadth evenimentului va monitoriza ceea ce se intampla in
aria de desfasurare a evenimentului si in zona imediata acestuia, intervenind in mod gradual Tn cazul
producerii unor incidente din proprie initiativa sau in urma deciziei sefilor ierarhici.
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Responsabilitatea controlului participantilor si supravegherea publicului intra in sarcina personalutui de
securitate. Pentru buna desfasurare a evenimentului, se va asigura o planificare atenta a masuritor
legate de securitate, pentru a avea la dispozitie un numar suficient de personal calificat si instruit,
asigurand inclusiv posibilitatea de a suplimenta, la nevoie, numérul personatului de paza.

in cazul desfasurarii unor evenimente la care participa reprezentanti ai administratiei publice locale sau
centrale sau inalti demnitari roméni sau straini, conducerea universitatii va stabili cu reprezentantii
acestor structuri masurile si regulile de protocol ce se impun.

in cazul evenimentelor desfasurate in aer liber cu o capacitate mai mare de 200 de locuri pe scaune sau
cu o suprafatd mai mare sau egald cu 2500 mp, este obligatorie obtinerea in prealabil a
autorizatiei/avizului de securitate la incendii de la Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta.

Planificarea, organizarea si desfasurarea evenimentelor fard obtinerea in prealabil a autorizatiei de
securitate 1a incendiu atrage, dupa caz, rdspunderea contraventionald sau penala a tuturor factorilor
implicati. Toate evenimentele desfésurate in locuri publice nu vor depéasi ora 23.00.

Conform legislatiei in vigoare, evenimentele organizate in spatii publice ,,trebuie sa se desfasoare in mod
pasnic si civilizat, cu protectia participantilor i a mediului ambiant, fard sé sténjeneasca folosirea
normald a drumurilor publice, a transportului in comun, cu exceptia celor autorizate, functionarea
institutiilor publice sau private, a celor de invatamant, culturd si sénatate, a unitatilor economice ori s&
degenereze in actiuni turbulente de naturd a pune in primejdie ordinea si linistea publica, siguranta
persoanelor, integritatea corporala, viata sau bunurile acestora ori ale domeniului public”.

in locatiile in care se desfisoard evenimente academice se va asigura in permanenta funclionarea
mijioacelor tehnice de aparare impotriva incendiilor $i a instalafiilor de protectie impotriva incendiilor la
parametrii stabiliti Tn documentatia tehnica.

Pe timpul manifestarilor, ugile de pe caile de evacuare se mentin in permanenta descuiate. Organizatorul
are obligatia de a asigura masurile necesare pentru accesul §i evacuarea persoanelor cu dizabilitati.

Personalul de paza aflat in dispozitivul de asigurare a securitatii si de mentinere a ordinii are obligatia sa
respecte normele generale de apdrare Tmpotriva incendiilor, sa asigure prima interventie in caz de
incendiu si sa participe, la nevoie, la evacuarea persoanelor in conditii de siguranta.

Se interzice introducerea In salile in care se organizeaza evenimente a scaunelor suplimentare fata de
numérul prevazut prin documentatia tehnica a locatiel respective.

La nivelul universitatii, semestrial, se va planifica si executa un exercitiu de evacuare cu personalul de
deservire si de pazé la locatiile unde se desfagoars evenimente academice, Planurile de evacuare de la
aceste locatii vor contine modalitati concrete privind evacuarea persoanelor, inclusiv a persoanetor cu
dizabilitati.

7.8. Miésuri de securitate dupa terminarea evenimentului

La terminarea evenimentului se vor avea in vedere urmatoarele.
- asigurarea de cétre personatul de paza a ordinii pe timpul defluirii participantilor de la
eveniment si parasirea de cétre acestia a incintei UAIC;
- verificarea sililor in care s-a desfagurat evenimentul. In situatia identificarii unor obiecte
uitate in sala de catre participanti (rucsacuri, genti, mape, haine etc) acestea vor fi ridicate de
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personalul de paza, identificate pe baza de proces-verbal, depuse la sediul formatiei de paza,

filnd anuntat ulterior organizatorul pentru a fi identificat apartinitorul in vederea recuperarii

bunului pierdut. In cazul neidentificarii apartinatorului bunurilor gasite, acestea vor fi predate
la sectia de politie;
- seva verifica, de catre personalul abilitat, starea echipamentelor IT utilizate si daca au fost

inchise sursele de alimentare cu energie electric de la aparatura IT utilizata.

8. Responsabilitati in derularea activitatii

:lr; Compartimentul/Responsabitul | 1l I v vV
0 1 2 3 4 5

Desemnarea responsabililor

1. Rector A

2. DGAA Ev Ap

3. Responsabil organizator Ap

4. Secretariat DGA Ah

Derularea pregatirilor ce preced evenimentul

1. Rector A

2. DGAA Av Ap

3. Responsabil organizator Ap

4. Secretariat DGA Ah

Derularea evenimentului

1. DGAA E Ap

5 Conducéator personalului  de Ap
paza/P3l si prim ajutor
Personalul cu atributii  in

3. mentinerea ordinii si asigurarii A
secutiratii

4. Responsabil organizator Ap

8.1. Responsabilitati comune

1. Securitatea si protectia participantilor la evenimentele academice se asigurd cu personal din cadrul

formatiei de paza a universitatii si lucratori din cadrul Serviciului Intern de Prevenire si Protectie si Situatji

de Urgentd, cu aportul personalului desemnat de organizator iar, la nevoie, cu sprijinul structunlor

specializate ale statului (politie, jandarmerie, pompieri, politie locala).

2. Asigurarea pazei, mentinerea ordinii i a securitatii la evenimentele organizate in spatiile UAIC

presupune:

- protectia participantilor;

- asigurarea desfasurarii in conditii optime a evenimentului/manifestarilar;
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- prevenirea, verificarea si depistarea oricaror activitdti perturbatoare din locatia respectiva si zona
imediatd acesteia.

3. Dispozitivele de securitate vor fi astfel concepute incat sd asigure paza bunurilar, protectia
participantitor si masurile de control ale accesului/defluirii in/din tocatia respectiva.

4. Masurile de securitate se stabilesc in concordantd cu numarul de participanti, existenta unor posibile
riscuri, categoria/tipul evenimentului, aspecte specifice ale participantilor (cetdteni straini,
demnitarifinalti demnitari romani/ straini etc.).

5. La aceste evenimente se va avea in vedere implicarea organizatorului pentru descurajarea
manifestaritor de tulburare a ordinii, asigurandu-se in acelasi timp si un rol activ §i de preventie al
personalului de paza.

6. Accesul reprezentantilor mass-media (redactori, reporteri, fotoreporteri, operatori, tehnicieni radio-tv
etc.) la evenimentele din spatiile universitatii este permis cu aprobarea conducerii universitatii. Accesul
participantilor se face numai prin zonele de acces stabilite cu organizatorul.

7. Organizatorul se va asigura cd toate persoanele pot avea acces la eveniment, inclusiv ca locatia
dispune de rampe de acces, lifturi speciale si grupuri sanitare adaptate, care sa poata fi utilizate de cétre
persoanele care folosesc scaune rulante.

8.2. Rectorul

- dispune intocmirea / modificarea procedurii, in conformitate cu legislatia in vigoare;

- numeste, prin decizie, personalul care participa la etaborarea / modificarea procedurii;
- aprobd planificarea evenimentelor;

- analizeazd masurile propuse in Referatul de informare.

8.3. Directorul General Adjunct Administrativ

- asigurd cadrul organizatoric pentru informarea personalului in vederea respectérii prevederilor
procedurii;

- pune in aplicare prevederile procedurii;

. verifica aplicarea prevederilor prezentei proceduri de catre organizatorii evenimentelor
academice;

- informeaza rectorul universitatii despre finalitatea evenimentelor cu grad de risc sau despre aite
aspecte de interes;

- face propuneri conducerii universitatii pe linia eficientizarii masurilor de mentinere a ordinii la
evenimentele academice;

- participa la modificarea/actualizarea procedurii;

- verificd modul de punere in aplicare a masurilor stabilite in urma activitatilor desfasurate
conform procedurii;

- asigura pe baza delegarii de autoritate date de rector colaberarea intre structurile de aplicare a
legii si structurile UAIC, la evenimentele unde se impune acest lucru,

- organizeaza in functie de complexitatea evenimentului sedinte de informare cu privire la modul
de desfasurare a evenimentului cu reprezentantul organizatorului si cu personalul din cadrul
UAIC cu responsabilitati pe aceasta linie;



3 ) Procedura de sistem privind asigurarea masurilor de .
Universitatea “Alexandru R s s . 1 Editia:1
. . mentinere a ordinii §i securitatii la evenimentele organizate
loan Cuza” din lasi R . . . Data:
in spatiile Universitatii
Directia Generala -
’, . . Cod: UAIC DGAPS 02 Revizia 0
Administrativa

- desfasoara activitati de instruire a personaiului implicat in activitatea de mentinere a ordinii gi de
asigurare a securitatii la evenimentele academice;

- coordoneazd activitdtile de mentinere a ordinii si securitatii la evenimentele cu public numeros
sSau cu risc.

8.4. Seful formatiei de paza (inlocuitorul legal)

- conduce si coordoneazd activitdtile personalului din subordine potrivit prevederilor prezentei
proceduri;

- instruieste personalul din subordine;

- desfasoard periodic, trimestrial, activitati de pregétire cu personalut din subordine pe linia modulu
de asigurare a ordinii si de interventie la evenimentele organizate in cadrul UAIC;

- informeazd conducerea universitatii i DGAA in cazul producerii unor incidente la evenimentele
organizate in locatiile UAIC,;

- coordoneazd activitatea personalului de pazd in cazul interventiei pentru restabilirea ordinii,
evacuarea unei/unor persoane din locatie;

- colaboreazd cu structurile de potitie/jandarmerie/politie locala venite in sprijin;

- informeazd conducerea universitdtii in situatia in care personalul din subordine Tncalcd
reglementarile legale si propune masuri in consecinta.

8.5. Responsabilitdtile personalului din cadrul Serviciului de marketing educational, evenimente si
imagine academica

- monitorizeaza materialele de promovare ale organizatorilor;

- gestioneaza aspectele care tin de informatii publice pentru public i mass-media;

- tine evidenta manifestérilor desfasurate;

- colaboreaza cu personalul care asigurd mentinerea i securitatea la evenimentele academice,
informeaza DGAA despre existenta unor situatii deosebite in legatura cu evenimentul;

- desfasoara alte activitati specifice stabilite de Rectorul universitatii;

- colaboreazéd cu structurile de protocol ale altor institutii, in vederea aplicarii unitare a normelor
de protocol si ceremonial.

8.6. Secretariatut General al Universitatii

- transmite cererile inaintate de organizator si aprobate / neaprobate de conducerea universitati
organizatorului, DGAA, Serviciului de marketing educational, evenimente si imagine academica,
Formatiei de paza, Directiei tehnice, Directiei cdmine si cantine, administratorului locatiei unde se
desfasoarad evenimentul pentru punerea in aplicare a prevederilor procedurii;

- tine evidenta manifestarilor desfasurate si a locatiilor in care urmeaza sa se desfasoare evenimente
academice.

8.7. Responsabilitatile personalului UAIC cu atributii in domeniul mentinerii ordinii si asigurarii
securitatii la evenimentele academice

- informeaza seful structurii despre producerea oricarui incident;
- respecta secretul profesional pe durata desfasurdni activitatii;
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si desfisoard activitatea conform reglementérilor legale si a atributiilor prevézute in prezenta
procedura;

foloseste in mod gradual mijloacele din dotare atunci cand trebuie sa intervind pentru restabilirea
ordinii, iar la nevoie solicita sprijinul structurilor specializate ale statului;

colaboreazd cu reprezentantii structurilor de politie/jandarmerie/politie locala, organizatorii
evenimentului;

abordeaza o comunicare corespunzitoare cu toti participantii.

8.8. Responsabilitatile organizatorului

8.8.1.Pe durata desfasurarii evenimentului, organizatorul este obligat s& permitd participantilor accesul
in sald doar in limita capacitatii salii si a normelor legale in vigoare cu privire la situatiile de urgenta, sa
coopereze cu personalul UAIC implicat in asigurarea masurilor de securitate la evenimentul respectiv §i
sa dea curs solicitérilor acestuia. Informeaza seful structurii de paza despre orice situatie deosehita
apéruta pe timpul desfasurarii evenimentului.

8.8.2.Inainte de inceperea evenimentului

s& puné in aplicare prevederile prezentei proceduri;

sid desemneze cel putin un responsabil cu masurile de ordine care sd colaboreze cu personalul
implicatin mentinerea ordinii si securitatii la eveniment;

s& asigure accesulin sald cu cel mult 60 minute inainte de inceperea evenimentului;

s recomande participantilor sa nu deterioreze echipamentul tehnic sau mobilierul din locatia
respectiva.

s& achite anticipat, pe baza de facturd, contravaloarea serviciitor soticitate de la universitate.

8.8.3.In timpul evenimentului

- s&ia masuri ca ocuparea spatiitor destinate desfasurarii evenimentului sd aiba loc cu putin timp
inainte de ora inceperii activitatilor, iar parasirea lor s se faca imediat dupa ora limita stabilita;

- s#ia méasuri pentru interzicerea participarii la eveniment a persoanelor care au asupra lor bauturi
alcoolice sau care se afld sub influenta acestora;

- s&ia masuri pentru indepartarea participantilor care, prin modul de manifestare, tulburd ordinea
si linistea publicd, iar cadnd acestia nu se supun, sa ii semnaleze structurilor care asigura
masurile de securitate;

- s& colaboreze cu personalul care asigurd masurile de ordine si securitatea la eveniment si sé
sprijine actiunile acestuia.

8.8.4.Dupa finalizarea evenimentului

53 informeze responsabilul cu ordinea de finalizarea evenimentului,
$4 se asigure ca toti participantii au parasit locatia;
s& predarea mijloacelor tehnice, de suport logistic utilizate care apartin UAIC.
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9. Formulare
9.1. Formular de evidenta modificari
= | [
| ! | . . Semnéitura
Nr. | . Data . Data | Numdar Descriere . X
Editia .| Revizia | . - N conducétorului
crt. editiei reviziei | pagina modificare X i
; compartimentului
o S | 1 |
| |
l N I B | L - J
9.2. Formular de distribuire/difuzare
5 . . . t S at
i S_COP_UI_, Compartiment Functia Nume si prenume Da. a‘ . ermnatura
crt | Difuzarii primirii
Director general/
1 Aplicare Directia General Director General | Costel PALADE
’ P Administrativa Adjunct Mircea TULICA
Administrativ
2. | Aplicare | Directia Economicasi Director Ec. Liliana IFTIMIA
Resurse Umane
: ; : . . Ing. Dorina
3. Aplicare | Dirgctia Tehnica Director PRISECARU
4. Aplicare Secretan?nljl General al Sec.:reta.r sef Mariana PETCU
Untversitati universitate -
5. Aplicare Dlre_ctl.a EJo_mumca;u_Dlgltale_ Director Dr. Octavian RUSU
Statistica si Informatizare
6 Aplicare | Directia Cdmine si Cantine birector Andrees
- (A ! pi-ant interimar STRUGARIU
7. | Aplicare | Serviciul Relatii Internationale | Sef serviciu LEEIE
o R | ! SERAFINCEANU
Serviciul de Marketing
8. Aplicare | Educational, Evenimente si Sef serviciu Cristina MUNTEANLU
Imagine Academica
Serviciul pentru Studenti,
9. Aplicare QOrientare in Cariera si Insertie | Sef serviciu Diana CHIHAIA
Profesionala si Alumni
10. | Aplicare | Directia achiziti publice si Director Gabriela ALEXOAEI
urmarire contracte
Servicut Juridic, Asigurarea .
. e R s Loredana Firuta
11. | Aplicare | Calitatii si Deontologie Sef serviciu
R . GIOSAN
Universitara - - :
12 Aplicare Semviciul Proigzte de Sef serviciu Cornna BERICA
13. Dezvoltare
Serviciul pentru
Aplicare | Managementul Activitatilor de | Sef serviciu Elena RADU FELICE
Cercetare Stiintifica (SMACS)
14. | Aplicare Serviciul Investitii si Sef serviciu
’ B Monitorizare Lucrari =
15. | Apticare | Serviciul Audit Public Intern i | Sef serviciu Monica MOISANL




Universitatea “Atexandru Pl:ocedura d.e °! st.em privin d P mésurilor d.e Editia:1
- . mentinere a ordinii si securitatii la evenimentele organizate
{oan Cuza™ din lasi ” . . i xaes Data:
in spatiile Universitatii
Directia Generala Cod: UAIC DGA PS 02 Revizia 0
Administrativa
Nr. | Scopul ., . . Data Semnitura
crt | Difuzarii Compartiment Functia Nume §i prenume primirii
Control Intern
. Serviciul Intern de Prevenire $i . ing. Lucian George
16. | Aplicare | o o ctie si Situatii de Urgenta | Yo Scriclu BRANEANU
1. Aplicare | Editura Universitatii !Z)|recftor Dana LUNGU
18. interimar
Aplicare Gradina Botanica ,Anastasie Director Prof. univ. dr.
i Fatu” Catatin TANASE
19. | Apticare Institutul de cercetari Director CS | dr. habil. Sorin
) i interdisciplinare TASCU
. . Conf. univ. dr.
20. | Aplicare | Muzeul UAIC Director Neculai BOLOHAN
. . - : Prof. univ. dr. $tefan
21. | Aplicare | Muzeul de Istorie Naturala Director ZAMFIRESCU
Prof. univ. dr.
22. | Aplicare | Facultateade Biologie Decan Dragos Lucian
GORGAN
. o Conf. univ. dr. Alin
23. | Aplicare | Facultateade Chimie Decan Constantin DIRTU
. Lector univ, dr.
24. | Aplicare | Facultateade Drept Decan Nicolae-Horia TIT
. Prof. univ. dr.
25. | Aplicare if‘i:‘il:‘?stfr:i‘: E\i:::::;? ¥ Decan Cristina-Teodora
ROMAN
R, Prof. univ. dr.
26. | Aplicare Fia;:u(l)tgtea de Educatie Fizica Decan Beatrice-Aurelia
$t=p ABALASE!
. Facultatea de Filosofie gi Prof. univ. dr. lonut
27. | Aplicare | oiiinte Social - Politice Decan TOPALA
. S Conf. univ. dr,
28. | Aplicare Facultatea de Fizicd Decan Adrian URSU
. Facultatea de Geografie gi Prof. univ. dr.
A
29. 1 Aplicare | o logie Decan Lenuta ALBOAIE
Prof. univ. dr.
30. | Aplicare | Facultateade Informatica Decan Lucretiu-lon
BIRLIBA
31. . Conf. univ. dr.
Apli
plicare | Facultateade Istorie Decan Romeo ASIMINEI
32 Conf. univ. dr.
" | Aplicare | Facultateade Litere Decan Dorina-Claudia
TARNAUCEANU
Prof. univ. dr.
32. | Aplicare | Facultatea de Matematica Decan Razvan-Dinu
LITCANU
. Facultatea de Psihologie si Prof. univ. dr. Stafan
33. | Aplicare | oiiinte ale Educatiei Decan BONCU
Facultatea de Teologie Conf. univ. dr. pr.
. D
34. [ Aplicere | 5o doxs eean Stefan LUPU
. Facultatea de Teologie (OO R
35. | Aplicare Romano-Catolics Decan Cezar Paul
HARLAQANU
) Statiunea de cercetare- Dr. ing. Cristian-Alin
36. | Aplicare dezvoltare pentru acvacultura e —— BARBACARIU
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. . . : Dat S at
N S.cop_u!- Compartiment Functia Nume si prenume a. a' .. ermnsturE
crt | Difuzarii primirii
si ecologie acvatica lasi
. Statiunea biclogica marina ) CS i dr. Emanuel
ST DT "Prof.dr. lon Borcea" Agigea Director Stefan BALTAG
38. | Aplicare Stat!u?ea bno!oglca Petre Director
Jitariu" Potoci
Statiunea de cercetare si
. . « . Lect. dr. lonut
39. | Aplicare practica studenteascd Director
o o . VASILINIUC
~Simion Mehedintit” Tulnici
40. | Aplicare 5:22:2:218(12?22?;: s‘Ilon Director STalE Gl el
i [nlicars | practica sgicent . Cristian LESENCIUC
Gugiuman” Rarau
Statiunea de cercetare .
tiintifica si practica vef lucrari dr.
41. | Aplicare stiing p. . Director Gabriel-lonut
studenteasca Vasile p
- ) PLAVAN
Bacauanu $tefanesti
Statiunea de cercetdri fizico-
. geografice si pentru . Conf. univ. dr. lonut
. L N Director
42. | Aplicare monitorizarea calitatii ect MINEA
mediului Madarjac
Departamentul pentru
Formare Continua, Conf. univ. dr.
43. | Aplicare | invatamant la Distanta si Director Roxana Gabriela
fnvatadmant cu Frecventd CURCA
Redusa
44. | Aplicare Liceul UAIC Director Prof. Maria Ursache
45.

9.3. Formular de analiza a procedurii

Compartiment

Conducator
compartiment
Nume gi prenume

inlocuitor de
drept/delegat

Aviz favorabil

Aviz nefavorabil

Semnatura | Data

Observatii

Semnatura | Data

Prezenta procedura se aplicad incepand cu data aprobani de catre conducerea universitatii.




. - « Procedura de sistem privind asigurarea masurilor de
Universitatea “Alexandru . R S . .
" 4 ) mentinere a ordinii $i securitatii la evenimentele organizate
loan Cuza” din lasi : . . e
| in spatiile Universitatii

Directia Generala Cod: UAIC DGA PS 02 | Revizia 0
Administrativa

Anexanr. 1

Editia:1
Data:

Cerere pentru rezervarea salilor/spatiilor din cadrul
Universitatii “Alexandru loan Cuza” din lasi in vederea organizarii de evenimente

______ RECTOR

Organizator == =--mss=msmmmmmmnmoommomooe oo e =
Tiput de Manifestarg —----ee=mcxenmcsomm oo
Persoana de contact MOBIL oo mmmm e
SPAtIUL SOLICITAL == -mmmmmmmmmmmmrm oo oo et
DOtari SOLIGITAtE-=r==rmrmmm o= m oo eaesmm e meem s e e e oo

e AULA ,MIHAlI EMINESCU”- [0 Sonorizare [0 Videoproiectie O Traducere simultana
0 Video-conferintd/Transmisie online O Pauza de cafea [0 Cocktail

e SALA SENATULUI- (O Sonorizare [ Videoproiectie [ Traducere simultana
[ Videoconferinta/Transmisie online O Pauza de cafea [ Cocktail

e« SALA ,,FERDINAND"- O Sonorizare [ Videoproiectie [ Traducere simultana
O Videoconferintd/Transmisie online O Pauza de cafea [ Cocktail

e SALA ,PASILOR PIERDUTI” - O Sonerizare O Videoproiectie [0 Traducere simultana
O Videoconferintd/Transmisie online C] Pauza de cafea [J Cocktail

¢ CASA UNIVERSITARILOR DIN IASI- Sala solicitaté--------------- O Sonorizare O Videoproiectie [
Traducere simultand O Videoconferinta/Transmisie online [J Pauza de cafea 0 Cocktail

e GRADINA BOTANICADIN IASI- Spatiul SOliCitat-ceememerrmmcoemmmm oo oe O Sonorizare
0 Videoproiectie O Traducere simultana /Transmisie online [J Pauza de cafea (1 Cocktail

e ALTE SPATIl - O Spatiul solicitat ----—--=s==smmmmmarmmnmn oo oneoee (J Sonorizare O Videoproiectie

(1 Traducere simultana [0 Videoconferintd/Transmisie online [ Pauza de cafea O Cocktait

Traducerea simultana, video-conferintele si transmisiile online sunt valabite doar pentru evenimentele
interne organizate de o entitate ce apartine Universitatii “Alexandru loan Cuza” din lagi. Este asigurat
doar echipamentul de traducere simultana si asistenta tehnicd pentru un nr. maxim de 70 de
participanti. Asigurarea traducerii revine in sarcina organizatoruiui,

Data--------------- Intervalul orar----«=ssses coeees Numar aproximativ de participanti------------cs==zareceome-
Responsabil pentru buna desfasurare a evenimentului----«-=-=s-eme--ooooomooomeeranns Mobil ---mcmemmnanaee
Decan/Director Solicitant Data
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Etape de urmatin vederea organizarii unui evenimet in spatiile UAIC

Se solicita disponibilitatea salii/fspatiului de la Rectoratul Universitatii {corp A, etajul 1).

Dupé obtinerea confirmarii pentru disponibiltatea salii/spatiului solicitat, cererea catre Rectorul
UAIC va fi depusa la Registratura universitatin (corp A, parter), urmand ca raspunsul sa fie transmis in
termen de maxim 10 zile de (a data depunerii.

Dupa primirea aprobérii cererii de catre Rectorul UAIC, organizatorul va contacta Serviciul de
Marketing Educational, Evenimente s imagine Academica al Universitétii pentru asistenta tehnica si
stabilirea detaliilor organizatorice la numarul de telefon: 0232/2011017 cu minim 48 ore inainte de
eveniment. Asistenta tehnica se acorda doar in timpul orelor de program (luni — vineri, orele 08.00 -
16.00) si consta in realizarea probelor tehnice si a unui instructa) de folosire a aparaturii din dotarea salii
/ spatiilor rezervate. Pentru organizarea spatiilor si alte solicitari de naturd logistica va fi contactata
Directia Tehnica din cadrul UAIC la numé&rul de telefon: 0232/201044 cu minim 48 ore nainte de
eveniment. In vederea organizarii pauzelor de cafea/ coktail va fi contactatad Directia Camine Cantine
numarul de telefon: 0232/201077 cu minim 3 zile inainte de eveniment.

La evenimentele la care participa reprezentanti al administratiei publice centrale sau locale,
demnitari romani sau straini, delegatii strdine, la evenimentele organizate in aer liber, in spatiile UAIC, la
care se estimeaza participarea unui numar mare de persoane, peste 500 participanii, Directorul General
Adjunct Administrativ din cadrul Universitatii va stabili impreund cu reprezentantul organizatorului, al
Serviciului de Protectie si Pazd, al Ministerului Afacerilor Interne modul de colaborare pe timpul
evenimentului intre personalul de pazd si ordine din UAIC si structurile care asigurd protectia
demnitarilor $i ordinea publica la eveniment.



