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3. Scopul procedurii - Procedura reglementeazéd activitifile desfisurate de secretariatele
facultatilor din cadrul Universititii ,,Alexandru loan Cuza” din lasi care privesc activitatea
de inregistrare a rezultatelor scolare ale studentilor.

4. Domeniul de aplicare - Procedura se referd la activitatea de fnregistrare a rezultatelor
scolare ale studentilor. Se aplicd in cadrul tuturor facultgilor din Universitate, la toate
formele de invitimint si programe de studii, pentru toate ciclurile de studii universitare
(licentd, master, doctorat).

5. Documente de referinta

Legislatie primari:
Legea educatiei nationale nr. 1/ 201 1;
Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare cu modificirile i completérile

ulterioare;

Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;
Hotérirea de Guvern nr. 404/2006 privind organizarea §i desfasurarea studiilor universitare

de masterat;

Ordonanta de Urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calititii in educatie;

Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetdrii nr. 4156/2020 pentru aprobarea Regulamentului
— cadru privind regimul actelor de studii si al documentelor universitare in sistemul de
invatdméint superior.
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Reglementiri interne:
Carta Universititii “Alexandru loan Cuza” din lasi;

Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor din ciclul de studii universitare de

licenta;

Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor din ciclul de studii universitare de

master;

Regulamentul institutional de organizare si functionare a studiilor universitare de doctorat;
Regulament de functionare a Departamentului pentru Invagamant la Distanta si invatamant cu

Frecventa Redusa.

6. Definitii si abrevieri
6.1. Definitii ale termenilor

Nr. ert.

Termenul

Definitia sifsau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Procedurd documentata

Modul specifice de realizare a unei activitdfi sau a unui proces, editat pe
suport hdrtie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale

Procedura de sistem - PS

Descrie un proces sau o activitate care se desfisoara la nivelul entitatii publice
aplicabil/aplicabild majorititii sau tuturor compartimentelor dinir-o entitate
publica

Proceduri operationala - PO

Descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la nivelul unuia sau mai
multor compartimente dintr-o entitate. fard aplicabilitate la nivelul Iniregii
entitati publice

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
reguli, sub 50% din continutul procedurii

Editie procedura

Forma actuala a unei proceduri; edifia unei proceduri se modifica atunci cind
deja au fot realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cénd
modificarile din structura procedurii depisesc 50% din continutul reviziei
anterioare

Proces

Un flux de activitafi sau o succesiune de activitati logic structurate, organizate
in scopul atingerii unor obiective definite, care utilizeaza resurse, addugindu-
le valoare

Diagrama de proces

Schema logici cu forme grafice care reprezintd etapele si pasii realizérii unui
proces sau unei activitali

Comisia de monitorizare

Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii
sistemului de control managerial a Universititii , Alexandru Ioan Cuza™ din
lasi

Control intern managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv
auditul intern. stabilite de conducere in concordanti cu obiectivele acesteia gi
cu reglementarile legale, In vederea asigurarii administrdrii fondurilor in mod
economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control intern managerial”
subliniazd responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru f{inerea sub
control a tuturor proceselor interne desfisurate pentru realizarea obiectivelor
generale si a celor specifice.

Secretariatul Comisiei de
monitorizare

Persoand/persoane desemnatd/desemnate de cdtre presediniele Comisiei de
monitorizare avind ca sarcind principald managementul documentelor ce sunt
in atribufia comisiei

3




Proceduri operationalii de organizare a activititii privind Editia 1

- .
Universitafep iAlexandradoan gestiunea rezultatelor obtinute de studenti la evalufrile finale | Data;

Cuza” din lasi

la disciplinele incluse in planurile de invitimint 04.05.2017
] Revizia:l
Secretam'tml _Gen.c.zral al Cod: UAIC SG PO 01 Data:20.09.2022
Universitdfii

Pagina 4 din 12

La nivelul UAIC, secretariatu! Comisiei de monitorizare verificd de
conformitate procedurile documentate

Actele de studii din sistemul | Documente oficiale de stat, cu regim special, care confirma studii de

de invatamant superior fnvaAmant superior efectuate si titluri sau calitati dobandite. Actele de studii
I suni de tip diploma, certificat, atestat. Foaia matricoli si suplimentul la
diplomé sunt anexe la actele de studii.

6.2 Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
l. PS Procedura de sistem
2, P.O Procedura operationala
3. E Elaborare
4. v Verificare
5. Vef Verificare de conformitate
6. Ev Evidents
7. A Aprobare
8. Ap. Aplicare
9. Ah. Arhivare
10. SCIM Sistemul de control intern/managerial
11. UAIC Universitatea “Alexandru loan Cuza” din Iagi
Comisia de Comisia de p‘nonitori;are. coordonare §i iqdrumarg mellod(.J.[ogicﬁ a
12. monitorizare dezvoltarltms_lemu_lm de control managerial a Universitafii ,,Alexandru
loan Cuza” din Iagi
13. BECA Biroul Executiv al Consiliului de Administragie
14. OMEN Ordinul Ministrului Educatiei Nationale
15. HG Hotarare de Guvern

7. Descrierea procedurii

7.1 Modalitate de lucru

I. In Planul de invagamant sunt incluse doar discipline la care studentul este evaluat exclusiv pe
baza activitdtii pe parcursul semestrului (indiferent de componentele acestei evaluiri pe
parcurs) si discipline la care evaluarea finald se realizeazd printr-un examen/colocviu
organizat in sesiune.

2. Facultdtile realizeazad si afiseazd public, cu cel putin 10 zile calendaristice inainte de
inceputul sesiunii, tinind cont de optiunile studentilor, Programarea examenelor/colocviilor
aferente disciplinelor din Planul de invatamént.

3. In programarea activitatilor de evaluare este recomandatd evitarea programarii simultane a
doud sau mai multe examene la care s-ar putea prezenta aceiasi studenti, pentru a le respecta
acestora dreptul de a sustine orice examen programat in sesiunea de examene sau in sesiunea
de restante, conform regulamentelor in vigoare.
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10.

11.

12.

Pentru studentii programelor de studii organizate la forma de invitimant cu frecventd este
recomandata evitarea programdrii activitatilor de evaluare in zilele de week-end i sdrbitori
legale.

Secretariatul facultatii intocmeste céte un catalog pentru fiecare disciplind inclusd in
semestrul respectiv In Planul de invatimént al fiecarei specializri si al fiecarui an de studii.

Formatul utilizat pentru cataloagele de examen este ,,Catalog de examen” (Anexa 1), generat
din eSims. In cazul in care notele sunt preluate electronic in baza de date este permis
formatul ,,Catalog rezultate examen™.

Pe catalogul aferent unei discipline sunt inscrise urmatoarele elemente obligatorii:

a) antetul: denumirea universitifii, denumirea facultatii care gestioneazd scolarizarea,
denumirea domeniului de studii §i a programului de studii — conform hotarani
Guvernului in vigoare la data inmatricularii, forma de invidtamant, locatia geografica (in
cazul in care este alta decdt lagi), anul universitar, anul de studii, semestrui, serie/grupa;

b) datele despre evaluare: forma de evaluare — examen/colocviu/verificare pe parcurs,
denumirea disciplinei si numirul de credite conform planului de invatamant, numele,
prenumele si gradul didactic al evaluatorilor (cadrul didactic titular al disciplinei si cadrul
didactic asistent la examen), data desfasuririi evaludrii conform programarii examenelor
din sesiunea respectivi;

¢} continutul catalogului: numele si prenumele studentilor, numerele matricole, grupa,
sesiunea din anul wuniversitar in care se prezintdi studentul la evaluare,
nota/calificativul/absenta, semnaturile evaluatorilor si data desfasurarii examenului;

d) semniturile de certificare a datelor inscrise in catalog (semndturile decanului si ale
secretarului sef al facultatii);

e) numerotare: numarul paginii din totalul de pagini ale catalogului.

Datele inscrise in vederea intocmirii cataloagelor de examene sunt certificate in privinta
realitdtii de catre secretarul sef al facultatii, inainte de inceperea fiecarei sesiuni de examene.

in situatia cataloagelor - rezultate examene (a se vedea art. 22), datele Inscrise in vederea
intocmirii acestui tip de catalog sunt certificate in privinta realitatii de cétre secretarul sef al
facultatii, iTn momentul listarii, dupd importul notelor in eSims.

La finalul fiecarei sesiuni de examene, toate categoriile de cataloage sunt avizate de citre
decanul facultatii, se aplica stampila facultatii si se arhiveaza. Dupd completare, semnare si
stamptilare, toate cataloagele devin documente cu regim special.

Aceste cataloage cuprind toti studentii inmatriculati in seria curentd la specializarea
respectivi.

In cazul disciplinelor optionale si facultative, precum si a limbilor striine, un student este
inscris doar in catalogul corespunzitor optiunii pe care acesta si-a exprimat-o prin Fisa de
inscriere semestriald; studentul isi poate modifica optiunea numai in cazuri justificate, doar
cu acordul conducerii facultatii si in termenul stabilit de aceasta. n cazuri exceptionale care
implicd modificarea acestei optiuni (de exemplu, studenti restantieri la o disciplind optionala
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13.

14.

15,

16.

17.

18.

19.

20.

care nu s¢ mai organizeazi in anul curent), va fi folosit modelul de catalog de diferente
(Anexa 2) pentru noua disciplind optionald/facultativd la care se va anexa aprobarea
conducerii facultitii.

Notele obtinute de studenti la examene sau la refacerea activititii (la disciplinele cu evaluare
pe parcursul semestrului) sunt consemnate doar in cataloagele seriei/grupei din care face
parte studentul. in mod exceptional, in situatiile precizate de prezenta proceduri, acestea pot
fi trecute in cataloagele de diferente.

Cataloagele de diferente sunt utilizate numai in cazul in care rezultd diferente in urma
alinierii la Planul de invatimant al seriei curente pentru urmdtoarele categorii de studenti:

a. studenti inscrisi in acelasi an de studii (repetentie, intreruperea studiilor);
b. studenti reinmatriculati;
¢. studenti inmatriculati in an superior prin admitere;

d. studenti transferati din alte institutii de invatimant superior/de la alte programe de
studii din cadrul universitatii.

Aceste cataloage vor fi arhivate separat, alituri de cele ale programului de studiu respectiv,
pentru anul universitar curent.

Nu este permisa completarea de ména a cataloagelor generate din eSims cu studenti din alte
grupe sau serii, chiar dacd acestia au sustinut examenul sau au reficut activitatea odata cu
seria/grupa respectiva.

in cataloage nu sunt permise modificari, prescurtdri, addugiri, stersaturi, acoperire cu pasti
corectoare etc., cu exceptia celor permise de prezenta procedurd, fiind acceptati doar
utilizarea pixului sau a cernelii albastre.

Prin exceptie, modificarea altor rubrici din catalog, in afara notelor/calificativelor/absentelor,
se poate face pentru indreptarea unor erori sau omisiuni comise cu ocazia Inregistrarilor, prin
bararea textului gresit printr-o linie orizontala trasé cu cerneald rosi, inscriindu-se deasupra
noul text, tot cu cerneala rosie. Modificarea este semnati de citre secretarul sef facultate gi
decan si se gtampileaza,

Pentru disciplinele cu evaluare integrala pe parcursul semestrului, cadrul didactic trece pe
catalog doar nota finala aferentd acestei discipline (secretariatul facultdtii nu gestioneaza
modul de calcul al acestor note, componentele acestora etc.), iar data trecutd pe catalog va fi,
cel tirziu, ultima zi a sesiunii de examene.

Cénd nota finald la o disciplind este rezultatul (media) notelor obtinute la doua (sau mai
multe) activitdti de evaluare distincte si cind acestea sunt sustinute de cadre didactice
diferite, aceasta va fi consemnati in catalog si asumatd de unul dintre cadrele didactice
titulare ale disciplinei (secretariatul facultatii nu gestioneaza modul de calcul al acestor note,
componentele acestora etc.).

in catalog, cadrul didactic titular al disciplinei consemneazi notele obtinute de studentii care
s-au prezentat la examen, atat in cifre, cat §i in litere, cu exceptia Cataloagelor rezultate
examene (in urma importului electronic in baza de date).

6
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21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

Neprezentarea unui student la examen sau la activitatea pe parcursul semestrului, dupa caz,
este consemnata in catalog de cétre cadrul didactic titular prin mentiunea ,,absent”/,,abs.”.

Fiecare noti si, respectiv, mentiune privind absenta studentului la examen sau la activitatea
pe parcursul semestrului, dupa caz, este certificatd de cadrul didactic titular al disciplinei,
sau, n situafii exceptionale, de alt cadru didactic desemnat de conducerea facultatii

in cazul studentilor care au beneficiat de o mobilitate academica internationali fiecare nota
este certificatd de coordonatorul Erasmus / alt cadru didactic desemnat de conducerea
facultatii.

Notele obtinute de student in sesiunea de restante sau in alte sesiuni ulterioare sunt trecute
consecutiv, in coloana urmitoeare, fiind precizatd si data examinirii sub semnatura titularului
de disciplina.

in scopul unei bune gestiondri a prezentei studentilor la examenele de mirire a notei (nota
obtinutd, numir de prezentiri etc.), notele obtinute la aceste examene sunt trecute in catalog,
indiferent daca sunt mai mici, egale sau mai mari decit nota inifiala, fiind precizata explicit
nota finala rezultatd in urma examenului de marire.

Pentru disciplinele evaluate prin examen, la sfarsitul fiecirui catalog, va fi trecut explicit
numele si prenumele cadrului didactic asistent, aldturi de semnitura acestuia $i data la care s-
a desfasurat examenul la care acesta a asistat, pentru fiecare dintre examenele la care s-au
prezentat studenti din seria/grupa respectivd; Pentru disciplinele la care forma de evaluare
este colocviul va semna cadrul didactic care desfisoard activitdti didactice de
seminar/laborator/lucrdri  practice sau, in cazul 1in care activititile de
seminar/laborator/lucriri practice sunt sustinute tot de cadrul didactic titular al
disciplinei, de un alt cadru didactic desemnat de conducerea facultitii, alituri de
semndtura acestuia $t data la care s-a desfisurat colocviul la care acesta a asistat. Pentru
disciplinele cu evaluare pe parcurs (EVP), va semna cadrul didactic care desfigoard activititi
didactice de seminar/laborator/lucréri practice (care poate fi chiar titularul disciplinei).

Orice modificare de notd/calificativ/absentd poate fi facutd doar pe baza unei proceduri
interne care sd implice aprobarea conducerii facultatii; in acest caz, nota initiald va fi taiatd
cu o linie orizontald, cu cerneald rosie, cadrul didactic titular va trece deasupra, tot cu
cerneald rosie, nota noud, va semna §i va consemna data modificérii notei, in dreptul
acesteia.

In situatia in care nota/calificativul se modifici ca urmare a solicitirii studentului de
reevaluare a tezei, adresata cadrului didactic titular, nota nou obtinuta va fi trecuia in catalog
de citre cadrul didactic titular. Daca, in urma reevaludrii tezei de cétre cadrul didactic titular
nota rimine neschimbatd, iar studentul depune, in continuare, contestatie la secretariatul
facultatii, in urma cdreia nota se modifici, aceasta va fi trecutd in catalog de decanul
facultatii. In ambele situatii corectarea notei se realizeaza conform prevederilor art. 27.

Toate rezultatele obtinute de un student la disciplinele incluse in Planul de invatdmant trebuie
preluate in eSims asa cum acestea sunt evidentiate in cataloage, cu exceptia cazului in care
studentul obgine o notd mai mica decat cea anterioara la un examen de madrire a notei.
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30. Orice prezentare a studentului la un examen, precum si rezultatul obtinut la aceasta evaluare,
trebuie si fie evidentiate in eSims distinct de prezentarile si rezultatele anterioare.

31. Echivalarea notelor la disciplinele promovate anterior se face aplicindu-se Sistemul
European de Credite Transferabile. in acest sens, candidatul la admitere/studentul face o
cerere, in termenul stabilit de facultate, catre conducerea facultitii insofitd de documente
justificative (Situatii gcolare, Foi matricole, Suplimente la Diplomd, Adeverinte etc.).
Comisia de echivalare/Conducerea facultitii analizeazi documentele depuse si va decide in
consecintd, intocmindu-se un Proces-verbal de echivalare §i stabilire a diferenfelor (Anexa
3), in dublu exemplar (unul se va pastra la dosarul studentului, celalalt va fi inmanat, sub
semndturd, candidatului/studentului). In baza Procesului-verbal de echivalare si stabilirea
diferentelor cadrul didactic titular va trece nota respectiva in catalogul disciplinei semestrului
curent (nota va fi introdusa in eSims odata cu prelucrarea catalogului seriei curente). in cazul
studentilor care au beneficiat de o mobilitate Erasmus, notele echivalate prin Adeverinfa de
recunoagtere si echivalare a studiilor efectuate in cadrul programului ERASMUS+ vor fi
trecute in cataloage de citre coordonatorul Erasmus al facultatii/ alt cadru didactic desemnat
de conducerea facultatii. In situatia studentilor inmatriculati la studii in an superior, pe baza
recunoasterii studiilor partiale urmate in striinitate, notele echivalate conform Fisei de
recunoastere si echivalare a disciplinelor si cumularea creditelor din planul de invdtdmant,
intocmitd de Centrul de resurse de informare si documentare al UAIC (CRID) vor fi trecute
in cataloage de catre cadrele didactice titulare ale disciplinelor echivalate. Documentele in
baza cirora s-au efectuat echivalirile (Proces-verbal de echivalare si stabilire a diferentelor,
Adeverinta de recunoastere §i echivalare a studiilor efectuate in cadrul programului
ERASMUS+ si Fisa de recunoagtere si echivalare a disciplinelor si cumularea creditelor din
planul de invdgdmant, intocmitd de CRID) vor fi atasate la cataloagele seriei/grupei din care
face parte studentul.

7.2, Documente utilizate

Denumirea documentelor Circuitul documentelor

Catalog de examen Documentul este elaborat de Secretariatul facultitii si semnat de
Secretarul sef al facultatii.

Cadrul didactic titular/ asistentul la examen 1l preia.

Dupa completare, cadrul didactic titular/ asistentul la examen il depune
la secretariat pentru prelucrarea datelor si arhivare.

La finalul sesiunii de examene, documentul este avizat de decanul
facultatii si arhivat.

Catalog de diferente Documentul este eiaborat de Secretariatul facultdtii si semnat de
Secretarul sef al facultatii.

Cadrul didactic titular/ asistentul la examen il preia.

Dupa completare, cadrul didactic titular/ asistentul la examen il depune
la secretariat pentru prelucrarea datelor si arhivare.

La finalul sesiunii de examene, documentul este avizat de decanul
facultdtii si arhivat.

Catalog cu rezultate examene Rezultatele Tn urma evaludrilor se transmit de cétre cadrele didactice in
format electronic (de regula, in format excel) in secretariat. Are loc
introducerea notelor in aplicatia de gestionare a scolaritatii.

Catalogul este listat de citre Secretariatul Facultatii, semnat de Secretarul
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sef al facultatii.
Cadrul didactic titular/ asistentul la examen 1l preia, verificd notele,

semneazi, il depune la secretariat.
La finalul sesiunii de examene, documentul este avizat de decanul

facultitii si arhivat.

Proces-verbal de echivalare si
stabilirea diferentelor

Documentul este elaborat de un membru al Comisiei de echivalare din

cadrul facultatii.
Dupia completarea si semnarea acestuia de citre tofi membrii comisiei
este depus la secretariat pentru prelucrarea datelor i arhivare.

7.3. Resurse necesare

7.3.1. Resurse materiale: computere, birotica, aplicatii informatice etc.

7.3.2. Resurse umane: personalul angajat

7.3.3. Resurse financiare: nu este cazul

8. Responsabilitati

:_: Compartimentul/respensabilul | I I v v Vi VIl
0 1 2 3 4 5 6 7
1. Compartimentul inifiator E Ap. Ah. Ev.
2. Managementul compartimentului A%
3. Secretariatul Comisiei de monitorizare Vef Ah. Ev.
Biroul Executiv al Consiliului de
4. . . A
Administratie
5. Compartimentele afectate Ap. Ev.
9. Formulare
9.1. Formular de evidentid modificari
Semnétura
T Editia | Data ediiei Revizia D:.“? . Nmf'ﬁr Descriere modificare conducitorului
crt. reviziei pagini X s
comparnmentulul
Actualizarea procedurii Tn
conformitate cu prevederile
O M.E.C. nr. 415672020
pentru aprobarea
1 1 04.05.2017 | 20.09.2022 12 Regulamentului—cadru

privind regimul actelor de

studii 5i al documentelor

wniversitare in sistemul de
invatimant supertor x

o
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9.2. Formular de distribuire/difuzare
— §copul“ o Compartiment Functia DTS [.)al.a" Semnituri
crt., | difuzfrii nr. prenume primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
Prorectorat pentru Prorector pentru

programe de licent3,
masterat i activitati

programe de licenta.
masterat §i activitati de

Conf. univ. dr.

Informatica

l. informare 1 de formare a formare a personalului Constantin Iulian
personalului didactic | didactic din DAMIAN
din invatamantul fnvigimantul
preuniversitar preuniversitar
Prorectorat pentru Prorector pentru studii
2 informare 1 studii t;loctora]e. doctorale, digitalizare, Conf. univ. dr._
' digitalizare, Filialele Filialele si Extensiunile | Florin BRINZA
si Extensiunile UAIC | UAIC
Departamentul de Director Departament
Formare Continua, de Formare Continu3, Prof. univ. dr.
3. Informare 1 nvajamant la invatamant la Distanga habil. Mihai
Distanta si invalamént | si Tovatamant cu CARP
cu Frecvenid Redusi Frecventi Redusd
4, informare 1 Rectorat Secretar sef Universitate | Mariana Petcu
. - . .. Qana Adriana
5. informare 1 Serviciul §colaritate Sef Serviciu Constandache
Birou! Programe
6. informare 1 didactice universitare | Sef Birou cP}(;tronela}
- o eorghiu
si postuniversitare
7. informare 1 Biroul Acte de Studii | Sef Birou Nicoleta Cduneac
. . . Prof.univ.dr.habil.
8. aplicare 1 Facultatea de Biologie | Decan Marius Stefan
9. aplicare | Facultatea de Chimie Decan Jl:rof.umv‘.dr.
urel Pui
Conf.univ.dr.
10. | aplicare | Facultatea de Drept Decan [oana Maria
Costea
. Eii:g?;?: gie Prof.univ.dlj. _
11. | aplicare 1 L Decan Teodora Cristina
Adminisirarea
. Roman
Afacerilor
Facultatea de Conf.univ.dr.
12, | aplicare 1 Educalie Fizica si Decan Bealtrice Aurelia
Sport Abilasei
Prof.univ.dr.
13. | aplicare 1 Facultatea de Fizica Decan habil. Cristian
Endchescu
Facultatea de Prof.univ.dr.
14. | aplicare 1 Filosofie gi Stiinje Decan Contiu Tiberiu
Social-Politice Soitu
. Facultatea de Prof.univ.dr.
15. | aplicare 1 . . Decan .
Geografie $i Geologie Adrian Grozavu
Prof.univ.dr.
16. | aplicare l Facultatea de Istorie Decan Lucretiu lon
Birliba
17 . Faculiatea de Confuniv.dr.
.| aplicare l Decan

Adrian Iftene
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BLD 5““"“'.. 25 Compartiment Functia DI l?at.a .. | Semniturd
ert. difuzirii nr. prenume primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
Prof.univ.dr.
I8. | aplicare I Facultatea de Litere Decan Alexandru Arnold
Francisc Gafton
Facultatea de Prof.univ.dr.
19. j aplicare l . Decan Rézvan-Dinu
Matematicd )
Lilcanu
Facultatea de Conf univ.dr
20. | aplicare l Psihologie si Stiinfe Decan ’ o
. Stefan Boncu
ale Educatie
21 aplicare [ Facultatea de Decan Prof.univ.dr.pr.
' P Teologie Ortodoxa Ion Vicovan
Facultatea de Conf.univ.dr.or
22. | aplicare 1 Teologie Romano- Decan $tefa;1 Lu .u pr
Catolica P
Departamentul pentru Prof.univ.dr.
23. | aplicare | Pregétirea Director Departament Ciprian
Personalului Didactic CEOBANU

24. | aplicare |

Facultatea de Biclogie

Secretar sef

Mihaela Bucsa

25. | aplicare |

Facultatea de Chimie

Secretar sef

Angela Vaird

26. | aplicare 1 Facultatea de Drept Secretar sef Elena Mandachi

Facultatea de
. Economie si Angelica

27. | aplicare 1 Administrarea Secretar sef Mandrila
Afacerilor
Facuitatea de

28. | aplicare 1 Educatie Fizica si Secretar sef Simona Airinei
Sport

29. | aplicare 1

Facultatea de Fizica

Secretar sef

Livia lonescu

Facultatea de

30. | aplicare 1 Filosofie si Stiinge Secretar sef t::hana S
) . aua
Social-Politice
- Facultatea de 5
31. | aplicare 1 Geografie si Geologie Secretar sef Maria Rebegea
32. | aplicare i Facultatea de Istorie Secretar sef Valeria Mihaila

33. | aplicare 1

Facultatea de
Informatici

Secretar sef

Licramioara
Nicoleta Leonte

34. | aplicare l

Facultatea de Litere

Secretar sef

Adela Singcorzan

35. | aplicare l

Facultatea de
Matematica

Secretar sef

Carmen Savin

36. | aplicare l

Facultatea de
Psihologie si $tiinle
ale Educatie

Secretar sef

lonela Georgiana
Siminiceanu

37. | aplicare 1

Facultatea de
Teologie Ortodoxa

Secretar gef

Adrian Marian
Cucu

38. | aplicare l

Faculiatea de
Teologie Romano-
Catolica

Secretar sef

Cristina Diaconu

39. | aplicare l

Departamentul pentru
Pregatirea
Personalului Didactic

Secretar

Daniela lonescu
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40, | aplicare
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Analist-programator
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hIS E_icopulu — Compartiment Functia ) l?at‘a .. | Semnituri
crt. | difuziirii nr. prenume primirii
0 | 2 3 4 5 [ 7
Departamentul

Mariana Tura

< . Birou Audit Public Elena Menica
4]. | informare | .
Intem Moisanu
Secretariatul Comisiei Ligia Boca
evidenta SCM/ Birou! &
42. . ] Alexandra
arhivare Managementul Vosniuc
Calitatii

9.3. Formular de analiza a procedurii

Aviz nefavorabil

Conducitor \ Aviz favorabil
compariiment Inlocuitor de
Compartiment Nume si :t;eptlt Semndtura Data Observatii | Semniitura | Data
elega
prenume &
Prorector pentru

programe de licenta,
maslerat i activitdti de
formare a personalului
didactic din
invatamantul
preuniversitar

Conf. univ. dr.
Constantin Iulian
DAMIAN

' é s

Prorector pentru studii
doctorale, digitalizare,
Filialele si Extensiunile
UAIC

Conf. uni\:. dr.
Florin BRINZA

10. Anexe

¢ Anexa 1 - Catalog de examen
¢ Anexa 2 — Catalog de diferente
¢ Anexa 3 — Proces-Verbal de echivalare si stabilire a diferentelor
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